Directia Generala Implementare si Monitorizare

Unitatea de Implementare si Coordonare Programe

MINISTERUL SANATATII

Proiecte

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

Nr.
Denumirea postului CONSILIER
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I
Gradul profesional Superior
Descrierea postului
Scopul principal al postului?) Managementul  programelor/proiectelor  aflate  in

portofoliul si responsabilitatea Ministerului Sanatatii

1.

10.

1.

12.

Atributiile postului®)

. Sprijind structurile de specialitate in vederea asigurarii de catre acestea a sustenabilitatii

. Realizeazd diseminarea informatiilor privind lansarea proiectelor, prezentarea obiectivelor

Acorda sprijin Ministerului Investitilor si Proiectelor Europene pe domeniul de competenta al
Ministerului Sanatatii pentru pregatirea documentelor nationale de programare, precum si a alto
documente subsecvente acestora;

Intreprinde toate demersurile pe care le presupune exercitiul de programare, in vederea asigurarii
eligibilitatii programelor si proiectelor propuse;

Identifica si elaboreaza propuneri de programe si proiecte pe baza prioritatilor stabilite in
documentele programatice (inclusiv strategiile sectoriale/regionale), ulterior consuitarii conducerii
institutiei, precum si a celorlalte directii/structuri de specialitate din institutie, si a altor potentiali
beneficiari ai acestei asistente financiare, instituti aflate in subordinea, autoritatea sau|
coordonarea Ministerului Sanéatatii; '
Identifica potentialele surse de finantare pentru ideile de programe si proiecte propuse la nivelul
Ministerului Sanatatii;

indruma potentialii beneficiari din domeniul sanatétii in dezvoltarea si implementarea programelo
si proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile (fonduri ESI) si acorduri bilaterale;
Participa la dezvoltarea portofoliului de proiecte derulate in cadrul programelor operationale, in
cazul in care beneficiar este Ministerul Sanatatii si/sau unitati din subordinea/autoritatea sau aflate
in coordonarea acestuia;

Participa la activitatea de elaborare a fiselor de proiect si /sau a cererilor de finantare pentru
proiectele depuse de Ministerul Sanatatii, colaborand in acest sens cu personalul structurilor
initiatoare a proiectelor,

Asigura sprijin structurilor de specialitate in elaborarea, completarea sau modificarea fisei de
proiect/ cererii de finantare, dimensionarea bugetului pentru orice proiect cu finantare ESI,
promovat de catre structurile din cadrul Ministerului Sanatatii, potential beneficiare ale sprijinului;
Asigura derularea procedurilor necesare pentru contractarea programelor si proiectelor finantate
din fondurile ESI pentru care Ministerul Sanatatii este beneficiar, in conformitate cu acordurile de
finantare / memorandumurile de finantare / ghiduri, precum si cu prevederile reglementarilor
internationale si a actelor normative nationale specifice;

Sprijind si coordoneaza implementarea programelor si proiectelor finantate din fondurile ESI
pentru care Ministerul Sanatatii are calitatea de beneficiar, in conformitate cu acordurile de
finantare / memorandumurile de finantare / contractele de finantare, precum si cu prevederile
reglementarilor internationale si a actelor normative nationale specifice;

Monitorizeaza implementarea proiectelor din domeniul sanatatii finantate din fonduri ESI ai caro
beneficiari sunt institutii aflate in subordinea autoritatea sau coordonarea Ministerului Sanatatii;
Asigura schimbul de informatii si colaboreaza in vederea implementarii in bune conditii a
programelor si proiectelor cu structurile Ministerului Sanatatii, cu Autoritatile de Management si
alte structuri similare, Comisia Europeana, alte institutii publice nationale si internationale, pe
nivelul de competenta specific;

proiectelor finalizate, aflate in domeniul de competenta a structurilor in cauza.

specifice EU4HEALTH, facilitarea identificarii parteneriatelor din Statele Membre, crearea unei
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baze de date privind proiectele derulate in care se gasesc parteneri romani, prin intermediul
Punctului Focal National,

Primeste solicitarile de notificare oficiala a autoritatilor competente pentru a participa la Actiunile
Comune stabilite anual, din cadrul EU4HEALTH si indeplineste toate demersurile necesare pentru
identificarea si nominalizarea autoritatilor competente;

Propune ministrului sanatatii nominalizarile autoritatilor competente si, ulterior aprobérii acestora,
le transmite Tn sistemul informatic dedicat;

Propune ministrului sanatatii nominalizarile autoritatilor competente si ulterior aprobarii acestora
le transmite In sistemul informatic dedicat;

Notifica institutiile responsabile sau alte institutii implicate in legatura cu suspiciunile de neregula
identificate in legatura cu proiectele monitorizate;

Initiazad sau co-initiaza proiecte de acte normative/ memorandumuri/ acorduri/ protocoale care
vizeaza reglementarea activitati UICP sau care stau la baza implementarii programelor si
proiectelor din fonduri ESI si/fsau acorduri bilaterale in domeniul sanatatii

Analizeaza proiecte de acte normative/ memorandumuri/ acorduri/ protocoale care vizeaza
domeniul sanitar din perspectiva gestionarii fondurilor ESI si/sau acorduri bilaterale cu impact]
asupra domeniului sanatatii;

Participa la reuniunile interinstitutionale in probleme de interes comun pentru programele finantate
din fonduri ESI si acorduri bilaterale in domeniul sanatatii;

Participa la reuniunile internationale cu relevanta pentru obiectul de activitate al UICP la solicitarea
conducatorului ierarhic sau la solicitarea conducerii Ministerului Sanatatii;

Formuleazd si transmite la autoritdtile de management/organismele intermediare puncte de
vedere pentru ghidurile solicitantului pe aspecte care privesc domeniul sanatatii;

Formuleaza diferite puncte de vedere la petitii/fadrese cu referire la proiectele finantate din fonduri
ESI;

Colaboreaza cu alte instituti’departamente implicate in vederea elaborarii documentelor
programatice/strategice aferente politicilor Uniunii Europene, pe domeniul sdu de competenta;
Sprijina potentialii beneficiari din domeniul sanatatii in dezvoltarea proiectelor finantate din fonduri
europene nerambursabile si acorduri bilaterale; '
Asigura incarcarea informatiilor si documentelor la nivelul Ministerul Sanatatii in Aplicatia MySMIS
2014 si indeplineste toate atributiile necesare in calitate de imputernicit ca reprezentant legal in
aplicatie si asigura incarcarea informatiilor si a documentelor in Aplicatia MySmis2021 pentry
proiectele pentru care este imputernicit,

Pregateste, actualizeaza atunci cand este cazul procedurile interne de lucru, in vederea
implementarii corespunzatoare a proiectelor finantate din fonduri ESI si acorduri bilaterale in
domeniul sanatatii;

Asigurd arhivarea documentelor gestionate in activitatea curenta in conformitate cu prevederile|
legale;

Asigura unul dintre cele doua specimene de semnatura aplicate pe instrumentele de plata;

in situatia in care are calitatea de inlocuitor al unui alt angajat din cadrul UICP, pe perioada in
care titularul postului se afla in concediu de odihna, concediu medical sau lipseste din motive
neprevazute / obiective, are obligatia de a prelua atributiile si de a desfasura activitatea acestuia
pe perioada absentei.

Respecta secretul profesional si confidentialitatea informatiilor dobandite in timpul desfasurarii
activitatii,

Respecta conditiile de integritate si de transparenta in exercitarea functiei;

Respecta normele de protectia muncii si normelor de prevenire si stingere a incendiilor;
Réaspunde de indeplinirea atributiilor ce i revin, precum si a atributiilor ce ii sunt delegate;
indeplineste orice alte atributii date in sarcina sa de cétre conducatorul UICP sau de catre
conducerea Ministerului Sanatatii, in domeniul de specialitate al UICP si in limita competentelor
profesionale.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor*) Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de

licenta sau echivalenta

Domeniul studiilor®)

Perfectionari/specializari®) -
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\Vechimea in specialitate prevazuta de lege
pentru ocuparea functiei publice’)

7 ani

Cunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba
engleza/francezé/spaniold/germana®)

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator incepator®)

Nivel mediu

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea
prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei'®)

IAlte conditii pentru ocuparea unei functii publice
prevazute in acte normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice respective'’)

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'?)

Denumirea competentei
generale

Nivelul de complexitate

1. Rezolvarea de
probleme si luarea
deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si
organizare

Nivel operational

4. Comunicare

Nivel operational

5. Lucru in echipa

Nivel operational

6. Orientare catre
cetatean

Nivel operational

7. Integritate

Nivel operational

b) Competente specifice)

comunicare in limbi
straine™)

Competente lingvistice de

comunicare in limba
minoritatii nationale)

Competente lingvistice de

Competente digitale®)

Nivel utilizator - nivel mediu

Alte competente
specifice'’)

Sfera relationala a titularului postului

ESI

Sfera Relatii ierarhice Subordonat fata de Sef serviciu Unitatea de
relationala Implementare si Coordonare Programe
interna Relatii functionale Colaboreaza pentru realizarea obiectivelor propuse, cu

expertii din cadrul Ministerului Sanatatii, cu
reprezentantii unitatilor aflate in subordinea, sub
autoritatea si in coordonarea ministerului, precum si cu
alte unitati din domeniul sanatétii, institutii/organisme
implicate in derularea proiectelor finantate din fonduri
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Relatii de control

In limita atributiilor, conform prevederilor legale.

Relatii de reprezentare

La cererea conducatorului ierarhic reprezinta Ministerul
Sanatatii, pe baza de mandat

Sfera Autoritati si institutii publice
relationala
externa

Colaboreaza pentru realizarea obiectivelor propuse, cu
autoritati si institutii publice din exteriorul sistemului de
sanatate, reprezentantii altor ministere si altor institutii/
organizatii nationale in relatie cu sistemul de sanatate,
in limitele stabilite de conducerea ministerului, prin
ordin si mandat, cu institutii ale Uniunii Europene si cu
reprezentantelor altor state pe teritoriul Romaniei.

Organizatii internationale

Colaboreaza in limitele stabilite de conducéatorul
ierarhic.

Persoane juridice private

Colaboreaza in limitele stabilite de conducatorul
ierarhic.

Libertatea decizionala'®)

In elaborarea documentelor de care este responsabil are
libertatea de exprimare, cu respectarea prevederilor
legale;

La cererea conducatorului ierarhic reprezintd Ministerul
Sanatatii, pe baza de mandat.

Delegarea de atributii si competenta

Pe perioada in care titularul postului se afla in concediu
de odihnd, concediu medical sau lipseste din motive
neprevazute/ obiective va fi inlocuitd de catre o
persoand nominalizata de superiorului ierarhic
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