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Nr.

CAIET DE SARCINI PENTRU ACHIZITIA DE
SERVICII INFORMARE SI PUBLICITATE, ORGANIZARE CONFERINTE

in cadrul proiectului SIPOCA 728 ”Crearea cadrului strategic si operational pentru
planificarea si reorganizarea la nivel national si regional a serviciilor de sanatate”
SMIS 129165.

Autoritatea contractanta intentioneaza sa achizitioneze servicii de informare si publicitate,
organizare conferinte (decontare transport, cazare, masa, inchiriere sali si materiale
informare si publicitate) in cadrul activitatilor proiectului. Astfel, se vor desfasura intalniri
de consens intre grupurile de lucru in sensul atingerii obiectivelor proiectului, sesiuni de
instruire si conferinte de diseminare a rezultatelor din cadrul proiectului. De asemenea, la
sfarsitul proiectului va fi organizata o conferinta de inchidere proiect in care vor fi
prezentate rezultatele acestuia.

I. TIPUL ACHIZITIEI : Norme proprii pentru servicii Anexa 2 (procedura interna)

Il. OBIECTUL ACHIZITIEI:
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PROIECT SIPOCA 728 ”Crearea cadrului strategic si operational pentru planificarea si reorganizarea la
nivel national si regional a serviciilor de sanatate” SMIS 129165

Pachetul 1. Evenimente in cadrul Activitatii 4.
Achizitionarea servicii organizare consultari pentru Activitatea 4.2 conform tabelului:

Activitatea 4.2 Consultarea regionala cu privire la proiectele masterplanurilor regionale de servicii de

sanatate
Regiunile 1-4 Regiunea B-IF
Ti Ti Nr. Cost Nr. Nr. < x
p. . P . ' Nr. Nopti r Nr. Nopti| Valoare fara TVA
cheltuiala | Persoane |persoane| mediu |Evenimen * |Evenimen ’
cazare cazare
te te
Cazare [Participanti 22( 240 4 2 1 0 42,240.00
Experti 4| 240 4 3 1 0 11,520.00
53,760.00
Regiunile 1-4 Regiunea B-IF Valoare fara
Tip Tip Nr. Cost Nr. N Nr. N
cheltuiald | Persoane |persoane| mediu |Evenimen r . . |Evenimen r . TVA
deplasari deplasari
te te
Participanti 25 220 4 1 1 0 22,000.00
Transport Experti 4 r 588.24 4 1 1 0 9,411.84
TOTAL 31,411.84
Regiunile 1-4 Regiunea B-IF
Ti Ti Nr. Cost . .
p. < P . Nr Nr Valoare fara TVA
cheltuiala | Persoane |persoane| mediu |evenimen| Nr. zile |evenimen| Nr. zile
te te
inchiriere - 1 5882.29 4 3 1 3 88,234.35
sali TOTAL 88,234.35
Regiunile 1-4 Regiunea B-IF
Tip Tip Nr. Cost Nr. Nr.
cheltuiala | Persoane |persoane| mediu |evenimen| Nr. zile |evenimen| Nr. zile | Valoare fara TVA
te te
- F
Cheltuieli
. . 27| 117.65 4 1 1 2 19,059.30
cu masa | Participanti
27| 84.03 4 2 1 1 20,419.29
Experti 4] 117.65 4 2 1 2 4,706.00
4] 84.03 4 2 1 1 3,025.08
TOTAL 47,209.67
Regiunile 1-4 Regiunea B-IF
Ti Ti Nr. Cost . -
p' . : r os. Nr Nr Valoare fara TVA
cheltuiala | Persoane |persoane| mediu |evenimen| Nr. zile |evenimen| Nr. zile
te te
Materiale 25 29.41 4 1 1 1 3,676.25
curs TOTAL 3,676.25
TOTAL GENERAL 224,292.11

La aceste valori se adauga TVA, conform prevederilor legale.
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nivel national si regional a serviciilor de sanatate” SMIS 129165

Intalnirile vor avea loc in municipii, intr-una din resedintele regiunilor, in perioade foarte
aglomerate dupa cum urmeaza:

- Regiunea de dezvoltare Sud - Est - Constanta;

- Regiunea de dezvoltare Sud - Muntenia - Pitesti;

- Regiunea de dezvoltare Vest - Timisoara;

- Regiunea de dezvoltare Centru - Targu Mures;

- Regiunea de dezvoltare Bucurest - Ilfov - Bucuresti.

Prestatorul va asigura prin personal propriu desemnat, urmatoarele tipuri de servicii:

A. Primirea, verificarea documentelor justificative si decontarea transportului pentru:
- participanti: 4 regiuni x 220 lei cost mediu /deplasare dus-intors x 25 participanti. Cost
estimat - 22,000 lei, fara TVA
- experti (cu exceptia membrilor echipei de management): 4 regiuni x 588.24 lei cost
mediu deplasare dus-intors x 4 experti. Cost estimat: 9,411.84 lei, fara TVA

B. Costurile cu cazarea pentru:

- Participanti: 4 regiuni x 240 lei x 22 participanti x 2 nopti. Cost estimat - 42,240 lei,
fara TVA

- Experti (cu exceptia membrilor echipei de management): 4 regiuni x 240 lei x 3 nopti
x 4 experti. Cost estimat 11,520 lei, fara TVA

C. Costuri cu masa pentru :
- Participanti:
- 4 evenimente x 117.65 lei x 27 participanti x 1 zi
plus
- 4 evenimente x 84.03 lei x 27 participanti x 2 zile

- 1 eveniment BUC/IF x 117.65 lei x 27 participanti x 2 zile
plus
- 1 eveniment BUC/IF x 84.03 lei x 27 participanti x 1 zi

- Experti:
- 4 evenimente x 117.65 lei x 4 experti x 2 zile
plus
- 4 evenimente x 84.03 lei x 4 experti x 2 zile (expertii vor fi prezenti cu o zi inainte
de eveniment pentru a pregati administrativ consultarea alaturi de organizatorul
evenimentului)

- 1 eveniment BUC/IF x 117.65 lei x 4 experti x 2 zile
plus
- 1 eveniment BUC/IF x 84.03 lei x 4 experti x 1 zi

Cost estimat 47,209.67 lei (in numarul estimat de participanti au fost inclusi si cei 2
membri din cadrul echipei de management a proiectului)

Descrierea modului de organizare a serviciilor de masa:
1. Regiunile Vest, Centru, Sud-Est si Sud:
- participanti: ziua | (sosire si prima zi de eveniment) - coffee break + cina
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ziua Il (a doua zi a evenimentului) - pranz + coffee break + cina
ziua Il (a treia zi a evenimentului) - coffee break (fara produse de
patiserie/cofetarie) pranz + coffee break

- experti: ziua 0 (sosirea, cu o zi anterior organizarii evenimentului ) - pranz + cina

ziua | si ziua Il (prima si a doua zi a evenimentului) - pranz + cina +
coffee break

ziua lll (a treia zi a evenimentului) - coffee break (fara produse de
patiserie/cofetarie) + pranz + coffee break

2. Regiunea Buc-llfov
- participanti/experti : ziua | si ziua Il (prima si a doua zi de eveniment) - pranz + cina +
coffee break
ziua lll (a treia zi a evenimentului) - coffee break (fara produse de
patiserie/cofetarie) + pranz + coffee break

D. Costuri cu inchirierea salii:
- 5regiuni x 5,882.29 lei/sala x 3 zile. Cost estimat - 88,234.35 lei

E. Costuri cu tiparirea materialelor: 5 regiuni x 29.41 lei/pers x 25 persoane. Cost estimat
- 3,676.25 lei

Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 - 2020
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Pachetul 2. Evenimente in cadrul Activitatii 5
Achizitionarea servicii organizare consultari pentru Activitatea 5.1 si 5.2 conform tabelului:

cheltuieli organizare evenimente / cheltuieli deplasare

Activitatea 5.1 Stabilirea structurii si continutului sistemului de monitorizare si evaluare a MRSS -

Cost Regiunile 1-4 Regi B-IF
- egiunile 1- egiunea B-
. - Tip Ne | media ¥ ¢ .
Tip cheltuiala _— Valoare fara TVA
persoane | persoane | Nr.total deplasari dus- .. .
(fara TVA) . Nr. deplasari dus-intors
intors
Transport catre regiune* Experti 4 588.24 64 N/A 37,647.36
Transport cu auto institutie F
in interiorul regiunii la o L
. X o L Nr.variabilde Nr.variabilde
diversi furnizori de servicii .. ..
L Al ) | deplasari, cu ] deplasari, cu
medicale, astfelincat sa se Experti 4 1,008.40 | 4 regiuni R R 1regiune | R 5,042.00
. . . ’ incadrarea in incadrarea in
asigure o acoperire extinsa
R bugetulalocat bugetulalocat
a institutiilor care
raporteaza date necesare
TOTAL (fara TVA) 42,689.36
Tip Nr Cost Regiunile 1-4 Regiunea B-IF
Tip cheltuial’ | i re fard TVA
[BlCis i persoane | persoane util Nr. total de nopti de Nr. total de nopti de VASLIALIH
fara TVA
(fara TVA) cazare nopti cazare cazare nopti cazare
Cazare** Experti 4 2521 96 N/A 96,806.40
TOTAL (fara TVA) 96,806.40
. Cost o .
. . Tip Nr. . Regiunile 1-4 Regiunea B-IF o
Tip cheltuiala mediu Valoare fara TVA
persoane | persoane | - -
(fara TVA) Nr.total de zle Nr.total de zle
Masa*** Experti 4 84.03 192 N/A 64,535.04
TOTAL (fara TVA) 64,535.04
TOTAL GENERAL 204,030.80

*

experti

*%

acestora.

L

functie de disponibilitatea acestora.

La aceste valori se adauga TVA, conform prevederilor legale.

Numadr total de deplasari alocate pentru cele 4 regiuni este de 64, distribuite inegal intre

Numarul total de nopti de cazare este de 96 de nopti, distribuite inegal intre experti, in functie de disponibilitatea

Numadrul total de zile pentru care se furnizeaza demi-pensiune de 192 zile, distribuite inegal intre experti, in

Intalnirile vor avea loc in municipii, intr-una din resedintele regiunilor, in perioade
foarte aglomerate dupa cum urmeaza:
- Regiunea de dezvoltare Sud - Est - Constanta;

- Regiunea de dezvoltare Sud - Muntenia - Pitesti;
- Regiunea de dezvoltare Vest - Timisoara;
- Regiunea de dezvoltare Centru - Targu Mures;

- Regiunea de dezvoltare Bucuresti - Ilfov - Bucuresti.

Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 - 2020
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Prestatorul va asigura prin personal propriu desemnat, urmatoarele tipuri de servicii:
A. Primirea, verificarea documentelor justificative si decontarea transportului pentru:
- experti (cu exceptia membrilor echipei de management), dupa cum urmeaza:
a) transport dus-intors 588.24 lei cost mediu deplasare x 64 deplasari catre 4 regiuni.
Cost estimat 37,647.36 lei, fara TVA.
b) transport in interiorul regiunii: 5 regiuni x 1,008.40 lei cost mediu. Cost estimat
5,042.00 lei, fara TVA.

B. Costurile cu cazarea pentru:
- Experti (cu exceptia membrilor echipei de management): 4 experti x 252,10 lei x 96
nopti. Cost estimat 96.806,40 lei, fara TVA.

C. Costuri cu masa pentru :
- Experti:
- 4 experti x 84.03 lei/zi x 192 zile. Cost estimat 64,535.04 lei.

Descrierea modului de organizare a serviciilor de masa:

Regiunile Vest, Centru, Sud-Est si Sud:
Pe perioada deplasarii in interiorul regiunii, prestatorul va asigura doar servirea cinei la
unitatea de cazare, in regim a la carte, in timp ce pentru pranz vor deconta cheltuielile
expertilor in limita a max. 50.00 lei/zi/expert (cu TVA), in baza documentelor justificative
furnizate de acestia (bon fiscal/factura).
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in realizarea monitorizarii si evaluarii MRSS

Activitatea 5.2 Sprijin acordat comitetelor nationale, regionale si judetene de management / directoare

Cost L .
. Regiunile 1-4 Regiunea B-IF
. mediu
. . Tip Nr. - - .
Tip cheltuiala Nr. deplasari Nr. deplasari | Valoare fara TVA
persoane | persoane | o R L R
(fara TVA) [Nr. regiuni| dus-intors per |Nr. regiuni] dus-intors per
regiune regiune
Participanti 25 252.10 4 1 1 0 25,210.00
Transport Experti 2-4 588.24 4 1 1 0 4,705.92
TOTAL 29,915.92
Cost L .
. Regiunile 1-4 Regiunea B-IF
, " Tip Nr. 261
Tip cheltuiala Nr. total nopti ) Valoare
persoane | persoane | o . o Nr. nopti
(fara TVA) [Nr. regiuni| cazare/regiun |Nr. regiuni :
cazare/regiune
e
Cazare Participanti 25 252.10 4 1 1 0 25,210.00
Experti 2-4 252.10 4 2 1 0 4,033.60
TOTAL 29,243.60
Cost Regiunile 1-4 Regi B-IF
: egiunile 1- egiunea B-
Ti Nr. g
Tip cheltuiala & mediu Valoare fara TVA
persoane | persoane | Nr. Nr.
(fara TVA) . Nr. zile/regiune . Nr. zile/regiune
evenimente evenimente
R 5882.29 4 2 1 2 58,822.90
Inchiriere sali
TOTAL 58,822.90
Cost Regiunile 1-4 Regi B-IF
_ o T NF. medil egiunile 1- egiunea B- -
Tip cheltuiala Valoare fara TVA
persoane | persoane | Nr. Nr.
(fara TVA) . Nr. zile . Nr. zile
evenimente evenimente
Participanti 28 117.65 4 2 1 2 32,942.00
4 117.65 4 2 1 2 4,706.00
Masa participanti si experti| Experti
4 84.03 4 1 1 N/A 1,344.48
TOTAL 38,992.48
Cost Regiunile 1-4 Regi B-IF
. egiunile 1- egiunea B-
Ti Nr. i
Tip cheltuiala 2 mediu Valoare fara TVA
persoane | persoane |
(fara TVA) Nr. evenimente Nr. evenimente
25 29.41 4 1 3,676.25
Materiale curs
TOTAL 3,676.25
TOTAL GENERAL: 160,651.15

La aceste valori se adauga TVA, conform prevederilor legale.

Intalnirile vor avea loc in municipii, intr-una din resedintele regiunilor, in perioade foarte

aglomerate dupa cum urmeaza:

- Regiunea de dezvoltare Sud - Est - Constanta;

- Regiunea de dezvoltare Sud - Muntenia - Pitesti;

- Regiunea de dezvoltare Vest - Timisoara;

- Regiunea de dezvoltare Centru - Targu Mures;

- Regiunea de dezvoltare Bucuresti - Ilfov - Bucuresti.

Capacitate Administrativa 2014 - 2020
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Prestatorul va asigura prin personal propriu desemnat, urmatoarele tipuri de servicii:

A. Primirea, verificarea documentelor justificative si decontarea transportului pentru:
- participanti: 4 regiuni x 252.10 lei cost mediu /deplasare dus-intors x 25 participanti.
Cost estimat - 25,210.00 lei
- experti (cu exceptia membrilor echipei de management): 4 regiuni x 588.24 cost mediu
deplasare dus-intors. Cost estimat - 4,705.92 lei

Avand in vedere ca doua dintre resedintele regiunilor se afla la o distanta relativ mica
fata de Bucuresti, respectiv_Mun.Pitesti si Mun.Constanta, comparativ _cu celelalte 2
regiuni, bugetul alocat pentru transport este suficient pentru deplasarea a maxim 4
experti, in conditiile in care deplasarea se realizeaza cu auto personal, iar acestia pot
calatori impreund. Pentru unii dintre acestia nu este necesara cazarea. Numarul de
experti ce participa la evenimente este unul variabil, situat intre 2 si 4 experti, in functie
de disponibilitatea acestora si de bugetul disponibil.

B. Costurile cu cazarea pentru:

- Participanti: 4 regiuni x 252.10 lei x 25 nopti/regiune. Cost estimat - 25,210.00 lei, fara
TVA.

- Experti (cu exceptia membrilor echipei de management): 4 regiuni x 252.10 lei x 2
nopti/regiune. Cost estimat - 4,033.60 lei, fara TVA.

C. Costuri cu masa pentru :
- Participanti:
- 5 evenimente x 117.65 lei x 27 participanti x 2 zile.
- Experti:
- 5 evenimente x 117.65 lei x 4 experti x 2 zile
plus
- 4 evenimente x 84.03 lei x 4 experti x 1 zi (expertii vor fi prezenti cu o zi inainte
de eveniment pentru a pregati administrativ consultarea alaturi de organizatorul
evenimentului)

Cost estimat 38,992.48 lei, fara TVA (in numarul estimat de participanti au fost inclusi
si cei 3 membri din cadrul echipei de management a proiectului).

Descrierea modului de organizare a serviciilor de masa:

1. Regiunile Vest, Centru, Sud-Est si Sud:
- participanti: ziua | - Il - pranz + coffee break + cina
- experti: ziua 0 (ziua premergatoare organizarii evenimentului) - pranz + cina
ziua | - Il - pranz + coffee break + cina
2. Regiunea Buc-Ilfov
- participanti: ziua | - Il - pranz + coffee break + cina;
- experti: ziua | - Il - pranz + coffee break + cina

D. Costuri cu inchirierea salii:
- 5regiuni x 5,882.29 lei/sala x 2 zile. Cost estimat - 58,822.90 lei

i Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
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E.Costuri cu tiparirea materialelor: 5 regiuni x 29.41 lei/pers/25 persoane. Cost estimat
3,676.25 lei

Pachetul 3. Evenimente in cadrul Activitatii 7
Achizitionarea servicii organizare consultari pentru Activitatea 7.1 conform tabelului:

Activitatea 7.1 Instruirea personalului din comitete nationale, regionale si judetene cu privire la elaborarea, monitorizarea si evaluarea
masterplanurilor regionale de servicii de sanatate
Cost L .
. Regiunile 1-7 Regiunea B-IF
Tip Nr el
Tip cheltuiala Nr. Valoare fara TVA
persoane | persoane | Nr.
(fara TVA) | eveniment| Nr. deplasari . Nr. deplasari
evenimente
e
Participanti| 25 | 252.10 7 2 1 0 88,235.00
Transport
TOTAL (fara TVA) 88,235.00
Cost L .
. Regiunile 1-7 Regiunea B-IF
Tip Nr 1l
Tip cheltuiald ) N Valoare fira TVA
persoane | persoane | Nr. Nr. nopti
(fara TVA) | eveniment| Nr. nopti cazare . ’
evenimente cazare
e
Participanti 25 252.10 14 2 1 0 176,470.00
Cazare
TOTAL (fara TVA) 176,470.00
Cost
. Regiunile 1-7 Regiunea B-IF
Tip Nr =
Tip cheltuiala Nr. Valoare fara TVA
persoane |persoane .
(fara TVA) | eveniment Nr. zile Nr. evenimente Nr. zile
e
o 1 3361.32 14 2 2 2 107,562.24
Inchiriere sali
TOTAL (fara TVA) 107,562.24
Cost
. Regiunile 1-7 Regiunea B-IF
Tip Nr Ll
Tip cheltuiala Nr. Valoare fara TVA
persoane | persoane |
(fara TVA) | eveniment Nr. zile Nr. evenimente Nr. zile
e
Masi Participanti 30 117.65 14 2 2 2 112,944.00
asa
TOTAL (fara TVA) 112,944.00
Cost . .
. Regiunile 1-7 Regiunea B-IF
Tip Nr mediu
Tip cheltuiala Nr. Valoare fara TVA
persoane | persoane |
(fara TVA) | eveniment Nr. zile Nr. evenimente Nr. zile
e
X 30 63.48 14 2 30,470.40
Materiale curs
TOTAL (fara TVA) 30,470.40
TOTAL GENERAL: 515,681.64

La aceste valori se adauga TVA, conform prevederilor legale.

Instruirea personalului se va realiza in doua etape distincte, fapt pentru bugetul din tabel este
calculat pentru ambele etape :

1.instruire privind metodologia de elaborare a masterplanurilor regionale care va avea loc dupa
finalizarea activitatii A.3.2 - elaborarea proiectului metodologiei MRSS

2. instruire privind sistemul de evaluare si monitorizare a masterplanurilor regionale de servicii
care va avea loc in paralele cu activitatea A.5.1 stabilirea sistemului de M&E al MRSS

Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 - 2020
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intalnirile vor avea loc in municipii, intr-una din resedintele regiunilor, in perioade foarte
aglomerate dupa cum urmeaza:

Regiunea de dezvoltare Nord - Est - lasi;

Regiunea de dezvoltare Sud - Est - Constanta;

Regiunea de dezvoltare Sud - Muntenia - Pitesti;

Regiunea de dezvoltare Sud - Vest Oltenia - Craiova;

Regiunea de dezvoltare Vest - Timisoara;

Regiunea de dezvoltare Nord - Vest - Oradea;

Regiunea de dezvoltare Centru - Targu Mures;

Regiunea de dezvoltare Bucuresti - Ilfov - Bucuresti.

Se vor organiza cate 8 sesiuni de intruire pentru fiecare etapa, a cate 2 zile la nivelul celor 8
regiuni de dezvoltare. Costurile cu deplasarea si cazarea se aplica dar pentru cele 7 regiuni.
Prestatorul va asigura prin personal propriu desemnat, urmatoarele tipuri de servicii:

A. Costuri cu transportul pentru:
- participanti: 7 regiuni x 252.10 lei cost mediu /deplasare x 25 participanti Cost estimat
- 44,117.5 lei x 2 sesiuni = 88,235.00 lei, fara TVA

B. Costurile cu cazarea pentru:
- participanti: 7 regiuni x 252.10 lei x 25 participanti x 2 nopti.
Cost estimat - 88,235.00 lei lei x 2 sesiuni = 176,470.00 lei, fara TVA

C. Costuri cu masa pentru :
- Participanti: 8 evenimente x 117.65 lei x 30 participanti x 2 zile. Cost estimat
56,472.00 lei x 2 sesiuni = 112,944.00 lei , fara TVA

Descrierea modului de organizare a serviciilor de masa:

Regiunile 1-7 :
Participanti: ziua | - pranz + coffee break + cina;
ziua Il - coffee break + pranz + coffee break;
Regiunea Bucuresti-Ilfov
Participanti: ziua | si Il - coffee break + pranz + coffee break;

D. Costuri cu inchirierea salii:
- 8 regiuni x 3,361.32 lei/sala x 2 zile. Cost estimat - 53,781.12 lei x 2 sesiuni =
107,562.24 lei, fara TVA

A. Tiparire materiale: 8 regiuni x 30 persoane x 63.48 lei pachet. Cost estimat 15,235.20
lei x 2 sesiuni = 30,470.40 lei, fara TVA.
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Pachetul 4. Evenimente in cadrul Activitatii 8- 8.1

Achizitionarea servicii organizare consultari pentru Activitatea 8.1

a) Vor fi furnizate urmatoarele materiale de informare si publicitate, dupa cum urmeaza:

Pret Unitar

Produs cu TVA -lei- | Nr. buc Valoare estimata

Mape 7 1300 9.100,00
Agende 30 700 21.000,00
Pixuri 3.40 700 2.380,00
Afise 5 120 600,00
Banner 50 2 100,00
Rollup 250 4 1.000,00
TOTAL. 34.180,00

PRETURILE DE MAI SUS INCLUD TVA

b) Specificatiile tehnice pentru materialele de informare si publicitate:

1. Mapa

Specificatii tehnice/ Criterii de acceptanta:

- tiraj: 1300 exemplare;

- cost estimat: 7 lei x 1300 buc - 9.100 lei;
- dimensiuni: A4 (210 x 297 mm);

- culori: policromie;

- suport: carton lucios 300 g/mp;

- cu buzunar din stanta;

- distributie la Ministerul Sanatatii.

Nota specifica:

. Furnizorul va prezenta doua propuneri creative de mapa cu informatii privind
finantatorul, scopul, obiectivele, activitatile si rezultatele estimate ale proiectului.
. Pe ultima coperta se va plasa o caseta tehnica ce va contine urmatoarele elemente:

titlul proiectului, editorul materialului, data publicarii, textul “Continutul acestui material nu
reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei.”
. Textul “Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational
Capacitate Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul Social European” va fi
plasat deasupra casetei tehnice pe ultima coperta.

. Datele de contact al Ministerului Sanatatii vor fi incluse in partea de sus a ultimei
coperte.

. Pe coperta se va insera si textul “Material gratuit”.

2. Agenda
Specificatii tehnice/ Criterii de acceptanta:

~NERAS
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- nr. bucati: 700;

- cost estimat: 30 lei x 700 buc - 21.000 lei;

- format 145x205 mm, nedatata

- interior minim 100 file

- coperta policromie fata personalizata cu elementele obligatorii de identitate vizuala POCA
si ale proiectului,

- carton 300 gr/mp

- distributie la Ministerul Sanatatii.

3. Pix

Specificatii tehnice/ Criterii de acceptanta:

- nr. bucati: 700;

- cost estimat: 3,4 lei x 700 buc - 2.380 lei;
- culoare: alba

- personalizare policromie, 2 pozitii

- material: plastic

- distributie la Ministerul Sanatatii.

4.Afis A3

Specificatii tehnice/ Criterii de acceptanta:

- Tiraj total: 120 exemplare, din care se vor personaliza cate un afis/fiecare tip de
eveniment si regiune, in parte;

- cost estimat: 5 lei x 120 buc - 600 lei;

- format: 297 x 420 mm ;

- suport: hartie lucioasa de 160 g/mp;

- culoare: policromie fata;

- distributie la Ministerul Sanatatii.

Nota specifica:

. Furnizorul va prezenta doua propuneri creative de afis cu urmatoarele informatii
referitoare la acest proiect: titlu, denumire beneficiar, scop, data de incepere, perioada de
implementare, valoarea totala (defalcata in contributie UE si nationala).

« pentru asigurarea vizibilitatii si pentru promovarea proiectului in cadrul evenimentelor
organizate, furnizorul va pune la dipozitia echpei de management cate doua variante de afise
personalizate care vor contine pe langa elementele de mai sus si denumirea activitatii , locul
de organizare si perioda de desfasurare

. Afisul va sublinia mesajul care trebuie transmis si va contine ca elemente de identitate
sigla UE, a Guvernului Romaniei, sigla POCA si a Instrumentelor Structurale impreuna cu textul
“Competenta face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate
Administrativa cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul Social European”.

5. Banner

Specificatii tehnice/ Criterii de acceptanta:

- tiraj: 2 exemplare;

- cost estimat: 50 lei x 2 buc - 100 lei;

- dimensiuni: 2,5 m x 1 m pentru interior,

- expunere: orizontal

- suport: frontlit-poliplan 340 g/mp

- culoare: policromie fata

I ERASY
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- distributie la Ministerul Sanatatii

6. Roll-Up

Specificatii tehnice/ Criterii de acceptanta:

- tiraj: 4 exemplare;

- cost estimat: 250 lei x 4 buc - 1.000 lei;

- dimensiune grafica: 80 x 200 cm;

- print policromie full color, calitate fotografica, material frontlit indoor

- sistem retractabil din aluminiu

- picioare din aluminiu

- bara de sustinere a printului formata din 3 parti

- geanta de transport

- distributie la Ministerul Sanatatii

- garantie: minim 1 an - furnizorul va utiliza materiale necesare si ambalarea
corespunzatoare pe perioadele transportului, pentru a asigura integritatea fizica a produselor
pe toata perioada de desfasurare a proiectului. In cazul deteriorarii produsului in perioada de
implementare a proiectului, acesta va fi inlocuit cu unul nou;

Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 - 2020
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Pachetul 5. Evenimente in cadrul Activitatii 8 - 8.2

Achizitionarea servicii privind organizarea evenimentelor de diseminare a rezultatelor

obtinute - Activitatea 8.2 conform tabelului

Activitatea 8.2 Organizarea evenimentelor de diseminare a rezultatelor obtinute
Cost
Nr.
. mediu . Nr. L. .
Tip persoane Unitati . participan| Valoare fara TVA
. L . evenimente .
Tip cheltuiala (fara TVA) ti
Transport dus- Participanti r 420.17 1 70 29,411.90
intors TOTAL (fara TVA) 29,411.90
Cost . . \ Nr.
Tip persoane mediu oL .r. participan| Valoare fara TVA
3 ™ cazare evenimente
Tip cheltuiala (fara TVA) ti
Participanti 252.10 1 1 70 17,647.00
Cazare
TOTAL (fara TVA) 17,647.00
Cost " NF.
j r.
Tip persoane mediu Numar zile . participan| Valoare fara TVA
. evenimente .
Tip cheltuiala (fara TVA) ti
7562.65 1 1 - 7,562.65
Inchiriere Sali —
TOTAL (fara TVA) 7,562.65
Cost
. Nr.
mediu 5 Nr- Valoare fard TVA
5 - . -
T @ el e ip persoane (Fara TVA) Numar zile AN partlslpan aloare fara
1
- [ 11765 1 1 100 11,765.00
Masa participanti —
TOTAL (fara TVA) 11,765.00
Cost
. Nr.
) mediu . Nr. o et
Tip cheltuials Tip persoane (Fra TVA) Numar zile S . partltc.lpan aloare
t
. 25.21 1 100 2,521.00
Materiale curs —
TOTAL (fara TVA) 2,521.00

Structurale

La aceste valori se adauga TVA, conform prevederilor legale.

Prestatorul va asigura prin personal propriu desemnat, urmatoarele tipuri de servicii:

A. Costuri cu transportul pentru:
RJVO
Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
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- participanti: 420.17 lei cost mediu /deplasare x 70 participanti. Cost estimat -
29,411.90 lei fara TVA

B. Costurile cu cazarea pentru:

- participanti: 252.10 lei x 70 participanti x 1 noapte. Cost estimat - 17,647.00 lei fara
TVA

C. Costuri cu masa pentru :
Participanti: 117,65 lei x 100 participanti. Cost estimat 11.765,00 lei fara TVA

Descrierea modului de organizare a serviciilor de masa:
ziua | - coffee break + pranz + coffee break;

D. Costuri cu inchirierea salii:
- 7,562.65 lei/sala x 1 zi= 7,562.65 lei

E. Tiparire materiale 100 persoane x aprox. 25.21 lei pachet. Cost estimat 2,521.00 lei
fara TVA

Conditii generale cu privire la decontarea cheltuielilor de transport

Furnizorul de servicii se va ocupa de primirea participantilor si a expertilor, de verificarea
documentelor justificative privind transportul pentru fiecare participant si expert.

Furnizorul de servicii va realiza, din bugetul propriu, decontarea cheltuielilor de transport a
participantilor si a expertilor, fie utilizand numerar, fie prin transfer bancar a sumelor validate,
in termen de maximum 7 zile de la validarea cheltuielii, in contul indicat de beneficiar.

Transportul se va deconta pe baza documentelor furnizate de catre participanti (bon fiscal
bonuri carburant/bilete de tren/autobuz/microbuz + ordin de deplasare). Cheltuielile pentru
deplasarile interne trebuie sa corespunda baremurilor impuse prin HG 714/2018, cu
modificarile si completarile ulterioare. Nu se deconteaza cheltuieli aferente deplasarii in regim
taxi/car sharing, etc.

Atentie! Vor beneficia de servicii privind decontarea transportului si al cazarii doar
persoanele care domiciliaza la o distanta mai mare de 50 de km de localitatea unde se
realizeaza evenimentul/cazarea.

Furnizorul de servicii va intocmi lista de decont nominala semnata de participantii carora li s-
au decontat cheltuielile de transport, insotita de bonuri carburant/bilete de
tren/autobuz/microbuz.

Pentru bonurile de carburant se vor deconta max. 7.5 litri la suta de km, conform prevederilor
legale in vigoare.

Lista, realizata tabelar, va contine minimum urmatoarele informatii: Nume, Prenume,
Institutie, Tip document justificativ prezentat pentru decont, Numar si data document, Suma
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primita, cont IBAN si Banca emitenta, Semnatura de primire a contravalorii pentru
participant/expert, daca s-a realizat plata in numerar.

La predarea listei vor fi atasate documentele justificative pentru fiecare expert/participant,
inclusiv extrasul/extrasele de cont din care rezulta virarea sumei in contul fiecarui beneficiar.
Decontarea cheltuielilor aferente deplasarii cu avionul se accepta doar pentru experti, pentru
deplasari in cadrul regiunilor N-E, N-V, V si Centru (deplasare cu avionul pana la Cluj si cu
mijloc de transport in comun - autocar/microbuz sau tren pana la Targu Mures si retur).

Atentie!
Lipsa oricarui document justificativ pentru participant sau expert va duce la respingerea
de la plata a sumei solicitate la decontare per expert/participant.

Pentru participarea la evenimentul organizat in Bucuresti nu se deconteaza cheltuielile
ocazionate de transport.

Conditii generale privind cazarea participantilor
Furnizorul de servicii se va ocupa de cazarea participantilor si a expertilor.
Costurile sunt prilejuite doar de cazarea participantilor si a expertilor.

Eventualele costuri ocazionate de cazarea membrilor echipei de management a proiectului si
a membrilor echipelor de monitorizare din partea finantatorului nu fac obiectul prezentului
contract.

Furnizorul de servicii va transmite echipei de management, in vederea decontarii cheltuielilor,
urmatorul document justificativ specific: diagrama de cazare pe camere validata (insusita prin
semnatura si nume in clar al reprezentantului legal/administratorului/sefului de receptie, etc.
al unitatii de cazare).

Pentru participarea la evenimentele organizate in Bucuresti nu se deconteaza cheltuieli
ocazionate de cazare.

Conditii generale privind asigurarea meselor si a pauzelor de cafea:
Asigurarea pauzelor de cafea si a meselor pentru participanti si pentru experti, dupa cum
urmeaza:

Micul dejun este inclus in pretul cazdrii si este de tip bufet suedez. Participantilor li se va
pune la dispozitie o gama variata de feluri de mancare calda si rece ce le poate asigura o masa
completa, inclusiv gustari si deserturi, apa plata/minerala/sucuri racoritoare/cafea/ minimum
3 sortimente ceai.

Prestatorul va asigura serviciile corespunzatoare pauzelor de cafea si a meselor pentru
participanti, conform detalierilor de la finalul tabelului aferent fiecarei activitati pentru care
se va incheia un contract subsecvent, dupa cum urmeaza:

Pauza de cafea :
- pauza de cafea va avea o durata de 15-20 de minute si va fi realizata la locul de
desfasurare a reuniunii/evenimentului pentru numarul de persoane stabilit.
- meniu Coffee Break full :

EF RJVO
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a) cafea espresso, capuccino, ciocolata calda, selectie de ceaiuri (minim 3 tipuri) - consum
nelimitat;

b) zahar, miere, indulcitor, lapte pentru cafea (inclusiv de soia si/sau cocos) - consum
nelimitat;

c) produse de patiserie/cofetarie proaspete, dulci si sarate (cate 3 tipuri din fiecare
categorie, inclusiv fara gluten/lactoza) (minim 100 g./pers/pauza);

d) apa plata si carbogazoasa (minim 500 ml/pers/pauza), sucuri naturale si carbogazoase
(minim 3 tipuri, minim 250 ml./pers/pauza).

Atentie! Cantitatile si conformitatea produselor vor fi verificate in cadrul fiecarui eveniment!

- meniu Coffee Break partial:

a) cafea espresso, capuccino, ciocolata calda, selectie de ceaiuri (minim 3 tipuri) - consum
nelimitat.

b) zahar, miere, indulcitor, lapte pentru cafea (inclusiv de soia si/sau cocos) - consum
nelimitat;

c) produse de patiserie/cofetarie proaspete, dulci si sarate (cate 3 tipuri din fiecare categorie,
inclusiv fara gluten/lactoza) (minim 100 g/pers/pauza).

d) apa plata si carbogazoasa (minim 500 ml/pers/pauza), sucuri naturale si carbogazoase
(minim 3 tipuri, minim 250 ml/pers/pauza).

Atentie! Cantitatile si conformitatea produselor vor fi verificate in cadrul fiecarui eveniment!

Pranzul (1 masa de pranz, indiferent de regiune) si cina servite in cadrul fiecarui eveniment
din Bucuresti trebuie sa fie organizate in stil bufet suedez si vor fi asigurate pentru numarul
de participanti, continand minimum:

- supa/ciorba, minim 3 feluri din care cel putin un sortiment este vegetarian, gramaj
minim per persoana 400 gr.;

- fel principal cald - minim 4 sortimente, care cuprinde fel de mancare de baza, garnituri
si salate, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui (cel putin cate un meniu din
fiecare), precum si fara gluten/lactoza, gramaj minim per meniu/per persoana 500 gr.;

- desert (prajituri proaspete si fructe de sezon) - minim 3 sortimente din fiecare tip,
inclusiv fara gluten/lactoza;

- apa plata si carbogazoasa (minim 500 ml/pers/masa), sucuri naturale si carbogazoase
(minim 3 tipuri, minim 500 ml./pers./masa).

Cina se va servi a la carte si va contine minim 3 tipuri de meniu complet, cu asigurarea
posibilitatii pregatirii de meniuri dietetice/fara glutem/lactoza, etc., format din:
1. fel principal cald de peste/vita/porc/pui, insotit de garnitura - cel putin 3 tipuri, orez,
cartofi, mix legume si salata, cel putin 3 tipuri, salata verde, salata mixta (rosii, castraveti,
ceapa, etc.) si salata muraturi, gramaj minim per meniu/per persoana 500 gr ;
2. desert, cel putin 3 sortimente de prajituri proaspete, cu ciocolata, cu fructe, crema de
vanilie, din care unul este dietetic/far gluten/fara lactoza, gramaj per persoana 100gr.
Bauturi furnizate:
- apa plata si carbogazoasa (minim 500 ml/pers/masa), sucuri naturale si carbogazoase
(minim 3 tipuri, minim 500 ml/pers/masa);
- BONUS: 1 pahar cu vin alb/rosu de 250 ml. de participant, in functie de preferintele
acestora.

Conditii care trebuie respectate:

EF RJVO
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v’ Sticlele de apa plata si apa minerala trebuie sa fie furnizate in recipiente de 0,5 ;

v’ Sticlele/dozele de bduturi racoritoare carbogazoase trebuie sad fie furnizate in
recipiente cu o capacitate cuprinsa intre 250-330 ml., iar sucurile naturale vor fi
livrate in cutii Tetra Pak de max.1 [.;

v' Nu se accepta bduturi instant la plic la nicio categorie de bauturi - rdcoritoare sau
sortimente de cafea/ceail/ciocolata calda. Bauturile de tip ciocolata calda/cappuccino
vor fi anterior preparate si servite calde, in recipiente dedicate.

v Produsele de cofetarie/patiserie se accepta doar achizitionate din

cofetarie/patiserie/laboratoare sau pregatite in incinta restaurantului hotelului, nu

produse preambalate cu termen extins de valabilitate.

Cantitdtile de mancare trebuie sa fie suficiente pentru numdrul de participanti.

Produsele ce alcatuiesc serviciile de pauza de cafea si masa trebuie sa fie proaspete,

bine preparate (nu arse sau crude/in sange), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea

serviciilor trebuie sd respecte normele stabilite de legislatia in vigoare.

v’ Se vor asigura vesela si tacamuri adecvate (exclus vesela si tacamuri din plastic).

AN

Nota:

e Furnizorul va prezenta pentru validare, cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de
eveniment, persoanelor responsabile din partea echipei de management, minim 2
optiuni privind meniurile, optiuni care sa corespunda conditiilor mentionate anterior.

e Furnizorul trebuie sa se asigure ca mancarea este preparata din produse agroalimentare
de calitate, insotite obligatoriu de certificate de calitate si sanitar veterinare;

e Furnizorul trebuie sa-si asume intreaga responsabilitate pentru prestarea serviciilor de
preparare si servire a mancarii. Totodata, este raspunzator de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare utilizate. In cazul in care se vor constata abateri
care pot conduce la consecinte grave pentru starea de sanatate a participantilor,
membrii echipei de management prezenti au dreptul sa opreasca servirea mancarii, iar
furnizorul va fi obligat sa inlocuiasca alimentele sau mancarea in cauza cu altele/alta
corespunzatoare, fara a pretinde plati suplimentare pentru aceasta, in termen de maxim
2 (doua) ore de la primirea notificarii.

Atentie: Cheltuielile cu pauzele de lucru nu pot depasi 84,03 lei/zi/persoana (valoare fara
TVA) iar cheltuielile cu pauzele de cafea (Coffee Break) nu pot depasi 33,62 lei/zi/persoana
(valoare fara TVA), conform prevederilor Ghidului solicitantului.

La solicitarea expresa a membrilor echipei de management, furnizorul are obligatia de a
obtine/prezenta fotocopii ale documentelor legale de achizitionare a produselor servite sub
forma de alimente nepreparate sau preparate ca mancare pentru participanti (facturi fiscale,
avize de nsotire a marfii, certificate sanitar-veterinare, declaratii de conformitate, certificate
de calitate, alte avize, etc.).

Furnizorul de servicii va transmite echipei de management, in vederea decontarii cheltuielilor,
urmatorul document justificativ specific: diagrama de masa/zi, validata (insusita prin
semnatura si nume in clar al reprezentantului legal/administratorului/sefului de sala, etc. din
cadrul unitatii de cazare).
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Documente specifice furnizate pentru decontarea serviciilor privind

inchirierea salii

Furnizorul de servicii va transmite echipei de management, in vederea decontarii cheltuielilor,
urmatoarele documente justificative specifice:

1. acord pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, in formatul pus la dispozitie de catre
echipa de management, completata, datata si semnata de catre fiecare participant;

2. lista tabelara a participantilor la eveniment, pentru fiecare zi in parte, completata, care sa
cuprinda cel putin urmatoarele elemente: data, nume si prenume, institutia, numar de telefon,
adresa de email, semnatura

Conditii generale privind asigurarea materialelor distribuite in

cadrul evenimentelor

Furnizorul de servicii va transmite echipei de management, in vederea decontarii cheltuielilor,
urmatorul document justificativ specific: lista participanti la eveniment, semnatura de primire
materiale suport formate din: copii color ale materialelor elaborate pentru derularea
evenimentului/sesiunii de instruire (costul fata-verso nu va depasi 1,6 lei) si un memory stick
min. 8G contind toate documentele relevante realizate in vederea desfasurarii activitatii.
Atentie!

Materialele elaborate pentru organizarea evenimentelor vor fi decontate in cadrul
activitatii specifice, ele fiind diferite de cele pevazute in cadrul pachetului 4 aferent
activitatii 8.1.

Furnizorul are obligatia de a pregati, transporta si distribui, in cadrul fiecarui eveniment
aceste materiale.

Echipa de management va transmite cu minim 5 zile lucratoare anterior organizarii
evenimentului materialele suport care vor fi multiplicate an vederea bunei organizari a
evenimentului.

Conditii generale privind materialele de informare si publicitate

. Furnizorul va utiliza modelul furnizat de catre echipa de management pentru fiecare
tip de material informativ, prevazut la pct. 1-6, din cadrul activitatii 8.1, cu urmatoarele
elemente obligatorii: titlul programului operational si al proiectului (fara abrevieri), siglele
Uniunii Europene, a Guvernului Romaniei, a POCA si a Instrumentelor Structurale.

. Executia grafica va respecta Manualul de Identitate Vizuala a Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 - 2020.

Furnizorul va pune la dispozitia echipei de management mostre pentru produsele descrise la
pct.1-6, din cadrul activitatii 8.1, cu minim 5 zile lucratoare inainte de inceperea productiei,
propuneri care vor fi analizate in functie de calitatea executiei si concordanta cu obiectivele
de promovare ale proiectului si de impactul asupra publicului tinta.

. Pe materialele elaborate in cadrul proiectului se vor include elementele obligatorii de
identitate vizuala conform manualului de identitate vizuala;

. Toate materialele elaborate vor fi avizate de catre echipa de management.

. Produsele finite nu vor fi acceptate in conditiile in care nu sunt indeplinite absolut toate

cerintele mentionate la descrierea detaliata a fiecarui produs/serviciu in parte sau daca nu
corespund intru totul cerintelor din Manualul de Identitate Vizuala a Programului Operational
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Capacitate Administrativa 2014 - 2020 si in cazul in care nu prezinta acelasi nivel de calitate
cu mostrele acceptate de Autoritatea Contractanta.

Cerinte minime pentru infrastuctura pusa la dispozitie de catre

ofertant:

- Locatia unde se vor realiza cazarea si masa participantilor, precum si organizarea
evenimentului va fi cotata la min. 3 stele si va fi situata intr-unul dintre municipiile
resedinta a regiunilor in care se organizeaza evenimentele, asa cum sunt indicate la
fiecare activitate care face obiectul unui contract subsecvent. Serviciile de cazare,
masa, pauza cafea, precum si gazduire eveniment vor fi furnizate in incinta aceleiasi
unitati de cazare. Oferta furnizorului de servicii va contine minim 3 variante de
unitati de cazare (numai hoteluri) in cadrul localitatii mentionate, pentru fiecare
regiune in parte pentru care se va prezenta dovada unui angajament ferm/contract
etc. intre operatorul economic si unitatea de cazare si alte minimum 3 variante de
unitati de cazare de rezerva cel putin similare din punct de vedere al clasificarii
pentru structuri de cazare. Echipa de management va opta pentru o locatie, care va
fi comunicata furnizorului in timp util. Cazarea se va asigura intr-o singura unitate
hoteliera, nu este acceptata distribuirea participantilor in mai multe unitati.

- Locatia va asigura cel putin urmatoarele facilitati: camere in regim de ocupare single,
prevazute cu baie proprie dotata cu cosmetice hoteliere complete, papuci de unica
folosinta si uscator de par, aer conditionat, frigider, TV, wi-fi si parcare gratuita.

- Salain care se va desfasura evenimentul va avea: incinte separate pentru organizarea
intalnirilor (nu se accepta organizarea in restaurante/holuri/lobby-uri, etc.). Sala va
fi dotata cu mese si scaune pentru numarul total de participanti, in care se includ
membrii echipei de management si expertii. Se asigura acces gratuit la wi-fi. Sala de
conferinte va fi dotata cu 1 set minimal compus din: laptop, videoproiector, ecran
de proiectie, instalatie audio-video-sonorizare, precum si flipchart (inclusiv
consumabile: min. 20 coli de flipchart si min. 4 markere de culori diferite). Sala va fi
aerisita, dotata cu instalatie de aer conditionat functionala.

In situatia in care intalnirile se vor organiza in format hybrid, prestatorul are obligatia
de a asigura accesul participantilor la intalnire, in format on-line, prin intermediul
unei platforme dedicate care sa poata gazdui minim 100 participanti pe durata
organizarii sesiunilor de lucru.

Platforma utilizata trebuie sa aiba posibilitatea inregistrarii audio-video, inregistrare
care va fi pusa la dispozitia autoritatii contractate impreuna cu toate documentele
justificative pentru fiecare eveniment in parte.

Prestatorul are obligatia de a asigura orice alte elementele/echipamente necesare
organizarii in bune conditii a evenimentului hybrid, ex: microfoane, cabluri, etc, sa
organizeze din timp intalnirea si sa comunice linkul de conectare participantilor si
membrilor echipei de management si, alaturi de acestia din urma, sa se asigure cu
privire la participarea invitatilor.

- Serviciile de masa: vor fi asigurate 3 mese pe zi constand in mic dejun, pranz si cina
Cu meniu variat.

Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
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- Coffe break - participantii vor beneficia in fiecare zi de pauze de cafea conform
detaliilor furnizate pentru fiecare activitate in parte, pentru perioada desfasurarii
evenimentului.

Metodologie:

1. Stabilirea datei evenimentului si localitatea unde se va desfasura acesta se va transmite
Furnizorului selectat de catre echipa de management, cu minimum 15 zile calendaristice
inaintea desfasurarii fiecarui eveniment.

2. In maximum 5 zile calendaristice de la primirea informarii privind data si locul de
desfasurare a evenimentului, Furnizorul are obligatia de a transmite echlpel de
management lista cu 3 propuneri de unitati de cazare care respecta cerintele ofertate,
din categoria celor prezentate in oferta tehnica pentru care a demonstrat indeplinirea
cerintei privind colaborarea.

3. Echlpa de management are 3 zile calendaristice pentru a confirma una dintre locatiile
propuse. In cazul in care, in perioada selectata, unitatile de cazare sunt mdlspomblle
printr-o dovada confirmata de catre acestea in scris, furnizorul va propune, in maximum
2 zile calendaristice, echipei de management fie un alt interval de desfasurare, fara
depasirea cu mai mult de +/- 7 zile a datei transmise initial, fie va transmite o noua lista
in care vor putea fi incluse unitatile de cazare de rezerva sau alte unitati de cazare (doar
hoteluri) clasificate superior, cu incadrarea in bugetul alocat pentru cazare.

Echipa de management va indica unitatea de cazare aleasa, in prima zi lucratoare de la primirea
propunerii furnizorului.

4. Echipa de management are obligatia de a transmite lista cu participantii la eveniment
(inclusiv date de contact) cu minim 7 calendaristice inaintea desfasurarii evenimentului.

5. Ofertantul declarat castigator are obligatia de a tine legatura cu persoana nominalizata
din cadrul echipei in vederea bunei desfasurari a fiecarui eveniment.

Atentie!

Plata fiecarui tip de serviciu se va face numai pentru serviciile efectiv prestate
(corespunzator numarului efectiv de participanti, conform listei de prezenta), cu exceptia
costurilor aferente inchirierii salii.

Plata se va realiza numai in urma transmiterii tuturor documentelor justificative, cu caracter
general si specific, insotite de procesul-verbal de receptie cantitativa si calitativa a serviciilor
furnizate, semnata de catre reprezentantul furnizorului si de catre reprezentantii echipei de
management nominalizati.

Factura va cuprinde fiecare tip de serviciu furnizat, cu aplicarea TVA corespunzatoare si cu
incadrarea in sumele prevazute pentru fiecare tip de serviciu, respectiv beneficiar, in parte.

lll. DURATA CONTRACTULUI

Acordul cadru se va incheia pe perioada derularii contractului de finantare, respectiv pana la
data de 15.11.2023, cu posibilitatea de prelungire prin act aditional, in situatia prelungirii
duratei contractului de finantare.

IV. RESPONSABILITATILE PARTILOR:
1. Responsabilitatile Autoritatii Contractante:

Q\i
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Autoritatea Contractanta va organiza, dupa atribuirea contractului, o intalnire
preliminara cu operatorul economic declarat castigator, pentru a detalia modalitatea de
lucru pe parcursul derularii contractului;

Autoritatea Contractanta va pune la dispozitia operatorului economic declarat
castigator toate informatiile / documentele relevante existente, necesare derularii unor
activitati din cadrul proiectului;

Autoritatea Contractanta va monitoriza, prin intermediul unui membru desemnat din
cadrul echipei de proiect, activitatile operatorului economic si va semnala operatorului
economic declarat castigator, orice abatere de la contract.

2 Responsabilitatile Prestatorului (suplimentar fata de cele indicate deja in Caietul de
sarcini):

Prestatorul raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea
serviciilor si este responsabil pentru activitatea personalului, conform cerintelor din
caietul de sarcini;

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit
sarcinile conform cerintelor prezentului caiet de sarcini;

n cazul in care Prestatorul nu poate onora solicitarea primitd cu privire la prestarea
serviciilor, Autoritatea Contractanta poate achizitiona aceste servicii de la alti prestatori
de servicii. In cazul in care aceasta situatie va interveni, Prestatorul va suporta valoarea
prejudiciului creat, respectiv diferenta dintre valoarea platita altui furnizor si valoarea
prevazuta in contractul de achizitie publica.

Autoritatea Contractanta nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli
suplimentare generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente,
suplimentare fata de serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de
deservire, acestea fiind exclusiv in sarcina Prestatorului care asigura deservirea si a
participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul de deservire va fi instruit in
acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul desemnat de Autoritatea
Contractanta) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si cele contracost.
Toate incalcarile si/sau nerespectarile prevederilor de mai sus de catre Prestator, care
direct sau indirect provoaca prejudicii de orice natura Autoritatii Contractante, vor fi
suportate in exclusivitate de Prestator.

Prestatorul va furniza la timp informatii si date referitoare la serviciile prestate in scopul
indeplinirii contractului.

Prestatorul se va conforma solicitarilor transmise de Autoritatea Contractanta, prin
intermediul managerului de proiect sau a unui membru al echipei de management
desemnat sa gestioneze relatia cu Furnizorul.

Prestatorul va informa de urgenta Autoritatea Contractanta si managerul de proiect de
orice eveniment sau circumstante ce impiedica executia la timp si cu eficienta a
sarcinilor sale;

Toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea in prealabil a Autoritatii Contractante.

3. Riscuri

3.1. Riscurile datorate prestatorului

(1) Prestatorul sa nu presteze serviciile la standardele si performantele conform contractului.
(2) Prestatorul sa nu indeplineasca contractul de furnizare pe perioada de derulare a acestuia,
conform caietului de sarcini si documentelor contractului.

Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014 - 2020



PCCA <

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

* *
* oy *

Instru Structurale

mente
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

PROIECT SIPOCA 728 ”Crearea cadrului strategic si operational pentru planificarea si reorganizarea la
nivel national si regional a serviciilor de sanatate” SMIS 129165

(3) Serviciile prestate sa nu corespunda cu cerintele impuse prin caietul de sarcini, anexa la
contract.

(4) Prestatorul sa nu mentina pretul serviciilor, pe toata perioada de derulare a contractului.
(5) Prestatorul sa nu despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala, legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau
in legatura cu produsele achizitionate si orice alte prejudicii produse ca urmare a neindeplinirii
cuplabile a contractului.

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre
achizitor.

iii) pretentii si actiuni in justitie rezultate din orice incalcari ale prevederilor contractului in
vigoare de catre furnizor sau personalul sau, salariat sau contractat de acesta.

(6) Furnizorul sa cesioneze obligatiile contractuale pe durata de valabilitate a contractului.

3.2. Riscurile datorate achizitorului

(1) Achizitorul sa nu achizitioneze, respectiv sa nu cumpere si sa nu plateasca pretul convenit
in prezentul contract.

(2) Achizitorul sa nu receptioneze serviciile prestate.

(3) Achizitorul sa nu plateasca pretul serviciilor catre prestator in conformitate cu prevederile
art. 6 din Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea
obligatiilor de plata a unor sume de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti
si intre acestia si autoritati contractante, respectiv in cel mult 60 de zile calendaristice
calculate conform art. 6 alin. 1 si alin. 4 din Legea nr. 72/2013.

In sensul prevenirii unor astfel de riscuri, autoritatea contractantd va solicita constituirea
garantiei de buna-executie si va impune penalitati de intarziere in cuantumul stabilit de
dispozitiile Codului de procedura fiscala, precum si denuntarea unilaterala in conditiile legale
in vigoare, prin clauze contractuale. Anexat, modelul de contract de furnizare care contine
clauzele contractuale obligatorii si care va face parte integranta din documentatia de atribuire.

3.3. Autoritatea contractanta va solicita constituirea garantiei de participare, in procent de
1% din valoarea estimata a celui mai mare contract subsecvent, potrivit prevederilor legale, in
cuantum de 5.156,81 lei. Prin solicitarea constituirii acestei garantii, autoritatea contractanta
intentioneaza sa se protejeze fata de riscul unui comportament necorespunzator al ofertantilor
pe toata perioada implicarii lor in procedura de atribuire.

Garantia de buna executie este in procent de 10% din valoarea fara TVA a fiecarui contract
subsecvent incheiat.

4. Managementul si monitorizarea activitatilor

Persoana nominalizata din cadrul Beneficiarului va lucra in stransa colaborare cu persoana
desemnata de Prestator. Numele persoanei responsabile de contract din partea Beneficiarului
va fi transmis Prestatorului dupa semnarea contractului;

- Beneficiarul va organiza, dupa atribuirea contractului, o intalnire preliminara cu operatorul
economic castigator, pentru a detalia modalitatea de lucru pe parcursul derularii contractului;
- Beneficiarul va pune la dispozitia operatorului economic castigator toate informatiile /
documentele relevante existente, necesare bunei derulari a proiectului;

Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
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- Beneficiarul va monitoriza, prin intermediul persoanei desemnate, activitatile Prestatorului
si va semnala acestuia, orice abatere de la contract. Toate comunicarile vor fi transmise in
atentia Beneficiarului. Acesta analizeaza activitatea Prestatorului, emite eventuale
recomandari in legatura cu implementarea contractului si aproba procesul verbal de receptie
a serviciilor.

- Prestatorul trebuie sa transmita, in timp util, inainte de desfasurarea reuniunii dovada
asigurarii serviciilor solicitate (rezervari ferme, bilete, etc.);

- Prestatorul va nominaliza o persoana responsabila de contract din partea sa care va asigura
contactul permanent cu reprezentantii Beneficiarului;

- Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarul de orice eveniment sau circumstante ce
impiedica executia la timp si cu eficienta a sarcinilor sale.

5. Raportarea activitatilor

Prestatorul are obligatia de a intocmi un raport dupa finalizarea fiecarui eveniment care
trebuie sa cuprinda o descriere amanuntita a modului in care au fost realizate obligatiile
ofertantului si sa includa detalii de natura tehnica, financiara si administrativa.

Raportul va fi intocmit in limba roméana si va fi transmis spre aprobare beneficiarului.
Beneficiarul va aproba raportul sau va prezenta observatiile sale in termen de maximum 7 zile
observatiilor Beneficiarului, in termen de maxim 3 zile lucratoare de la data primirii acestora.
Toate documentele trebuie transmise in limba romana, atat in format electronic cat si in format
tiparit.

V. Modalitati si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentru serviciile prestate dupa semnarea de catre ambele parti
a procesului verbal de receptie.

Receptia cantitativa si calitativa se va efectua in baza unui proces verbal de receptie, dupa
indeplinirea urmatoarelor conditii:

1. Evenimentul s-a desfasurat in conditiile minime impuse de caietul de sarcini;

2.  Operatorul economic a depus spre validare urmatoarele documente: lista participanti la
eveniment pentru fiecare zi in parte, Diagrama de cazare pe camere validata (semnata si
stampilata si de locatia de cazare), diagrama de masa pentru fiecare zi validata (semnata si
stampilata si de locatia de cazare);

3. Lista de decont nominala semnata de participantii carora li s-au decontat cheltuielile de
transport insotita de bonuri carburant/bilete de tren/autobuz/microbuz;

4. Documentele justificative indicate pentru fiecare serviciu/eveniment in parte

5. Acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal pentru fiecare participant/exert
conform modelului pus la dispozitie de achizitor;

6. Fotografii (min. 5 fotografii color) pentru fiecare zi din cadrul fiecarui eveniment si
inregistrarea audio-video a evenimentului hybrid;

7. Lista prezenta la eveniment pe fiecare zi in parte semnata de participanti si experti;

8. Raport privind serviciile prestate;

Autoritatea contractanta va analiza documentele depuse si in termen de max. 5 zile lucratoare
va aproba emiterea facturii in vederea efectuarii platii serviciilor catre furnizor.

Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
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Plata va fi efectuata la finalul fiecarui eveniment pe baza facturii emise de prestator si vizata
pentru ”Bun de plata”.

Platile se vor efectua conform prevederilor Legii nr. 72/2013 privind masurile pentru
combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plata a unor sume de bani rezultand din
contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritati contractante, art 6, alin 1 si
alin 4.

Se vor plati doar serviciile efectiv prestate.

VI. INTOCMIREA OFERTEI

Prestatorul isi va asuma solicitarile autoritatii contractante avandu-se in vedere cerintele
caietului de sarcini, precum si faptul ca tariful ramane ferm pe intreaga perioada de derulare
a contractului.

Propunerea tehnica va fi intocmita si prezentata astfel incat aceasta sa respecte cerintele
prevazute in Caietul de sarcini si sa asigure posibilitatea identificarii si verificarii
corespondentei intre aceasta si respectivele cerinte, transmisa in format lizibil, fara stersaturi,
adaugiri, usor de parcurs.

Nu sunt acceptate ofertele scrise de mana.

Nota:

Toate costurile legate de executarea contractului, cum ar fi: cheltuieli cu personalul, cheltuieli
de telecomunicatii, cheltuieli administrative si indirecte (cheltuieli de secretariat, cheltuieli
cu facilitatile suport puse la dispozitia Autoritatii Contractante in scopul realizarii activitatilor
propuse, cheltuieli de transport), vor fi incluse de catre ofertant in tarifele ofertate.

In cazul a doua oferte cu acelasi pret, Autoritatea Contractanta va solicita operatorilor
economici o noua oferta.

In cazul in care valorile totale a cel putin doud oferte sunt egale, se va solicita ofertantilor
respectivi, pentru departajare, o noua propunere financiara in plic inchis in maximum 24 ore
de la informare, caz in care contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere
financiara are pretul cel mai scazut.

in cazul in care ofertantul declarat castigitor refuzi si semneze contractul, Autoritatea
Contractanta poate opta intre incheierea contractului cu ofertantul clasat pe locul al doilea
sau poate repeta procedura de atribuire a contractului.

Fiecare ofertant va face dovada detinerii unei certificari privind managementul calitatii,
ISO 9001 sau similar.

VII. SURSA DE FINANTARE
Cheltuielile aferente achizitiei mentionate reprezinta costuri eligibile si vor fi suportate din
fondurile alocate proiectului.
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Valoarea maxima a acordului cadru este de 1.207.743,25 lei fara TVA, iar valoarea minima
este de 258.472,11 lei fara TVA.

VIIl. Criteriul de atribuire: "cel mai bun raport calitate pret"
DETALII PRIVIND ACORDAREA PUNCTAJULUI

Nr.crt. | Denumire Factori de evaluare Pondere | Punctaj
criteriu (%) maxim
1 Propunerea
financiara
Total oferta 90 90 puncte
financiara
2 Experienta in | Experienta prestatorului concretizatain | 10 10 puncte
organizarea numarul de proiecte similare din
de domeniul organizarii de evenimente pe
evenimente care le-a derulat

similare
TOTAL 100 100 puncte
OFERTA

Criteriii - Factori de evaluare

1. Propunerea financiara fara TVA Punctaj maxim - 90 pct.
Descriere: Componenta financiara
Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul

a) pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda punctajul maxim alocat factorului
de evaluare respectiv: 90 puncte;

b) pentru alt pret decat cel prevazut la litera a) se acorda punctajul pentru pretul ,,n", astfel:
Punctaj(n) = (pret minim ofertat/pret(n)) x punctajul maxim alocat: 90 puncte;

Preturile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt preturile totale ofertate
fara TVA pentru prestarea serviciilor.

1. Experienta prestatorului concretizata in numarul Punctaj maxim - 10 pct.
de proiecte similare din domeniul organizarii de
evenimente pe care le-a derulat

Punctajul aferent experientei specifice se va acorda astfel:
Experienta profesionala specifica constand in implicarea in minim:

- mai mult de 7 proiecte = 10 puncte
- intre 4 si 6 proiecte = 6 puncte
- intre 1 -3 proiecte = 3 puncte.

Pentru a fi punctata indeplinirea criteriului de tip ,,experienta” de catre prestator,
acesta trebuie sa faca dovada ca a desfasurat activitati similare in alte proiecte.

i Competenta face diferenta! Proiect cofinatat din Fondul Social European prin Programului Operational
%

Capacitate Administrativa 2014 - 2020



PCCA <

Programul Operational Capacitate Administrativd
Competenta face diferenta!

* *
* oy *
Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

PROIECT SIPOCA 728 ”Crearea cadrului strategic si operational pentru planificarea si reorganizarea la
nivel national si regional a serviciilor de sanatate” SMIS 129165

Simpla declaratie a unui ofertant in sensul mentionat nu este suficienta pentru a
puncta.

Pentru dovedirea experientei, prestatorul (ofertantul) va prezenta in cadrul ofertei
tehnice documentele justificative relevante, emise de catre terti care vor fi reprezentate
de contracte si procese verbale de receptie/documente constatatoare.

Desemnarea ofertei castigatoare/ Algoritm de calcul scor final

Punctajul final al ofertei va fi stabilit prin calcularea sumei punctajelor aferente fiecarui factor
de evaluare, calculate conform algoritmului de calcul prezentat mai sus. Oferta cu punctajul
final cel mai mare va fi considerata oferta castigatoare.

ALTE MENTIUNI

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anexa a contractului incheiat.

Toate cerintele privind caietul de sarcini si specificatiile tehnice sunt considerate minimale si
obligatorii.

Se va incheia cate un contract subsecvent - valoare minima contract 28.722,69 lei fara TVA-
valoare maxima 515.681,64 lei fara TVA.
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