Directia Generala Implementare si Monitorizare

MINISTERUL SANATATII

Proiecte

Unitatea de Implementare si Coordonare Programe |

FISA POSTULUI STANDARDIZATA
Nr.

Denumirea postului CONSILIER

Nivelul postului Functie publicd de executie

Clasa

Gradul profesional Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului?) Managementul programelor/proiecieior zafia
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Coordoneazd managementul financiar al programelor si proiecteler finantate din
externe nerambursabile (fondurile ESI) pentru care Ministerul Sanztatii este benefici ar,
intocmeste, in limita sumelor alocate de cétre Ministerul Finantelor si in baza solicitari 01
beneficiarilor proiectelor vizdnd sumele necesare, proiectia bugeﬁara muttianuald peniry
roiectele cu finantare ESI si din alte acordurifmemorandumuri de finantare;
Intocmeste trimestrializarea sumelor alocate programelor si proiectelor cu finaniare ESi
din alte acorduri/memorandumuri de fi nantare pe care o comunica structurii e speciaii
in vederea aprobarii de catre Ministerul Fmanteior
Propune ordonatorului principal de credite introducerea in buget a crediteior de angal
necesare implementarii proiectelor noi la nivelul prevazut in coniractele/deciziiie/or !
finantare/avizele de principiu ai caror beneficiari sunt Ministerul Sanatatii sau it il
aflate Tn subordinea in coordonarea sau sub autoritatea acestuia beneficiare de ¢
Opereaza virarile de credite Tn cadrul proiectelor finaniate din rondur
nerambursabile sau din alte acorduri/memorandumuri de finantare, cu Incadrarea
aprobate in trimestrializare;
Elaboreaza filele de buget anual sau ori de céte ori este necesar peniru proiectele ai céror
beneficiari sunt Ministerul Sanatatii sau institutiile aflate in subordinea acestuiz, peniru

= ~

ministrul s&natatii a aprobat co-finantarea aferentd, in cadrul programelor si pméec’i\,for c

finantare din fonduri externe nerambursabile;

Verifics bugetele de venituri si cheltuieli aferente sursei D transmise de institutiile
subordinea, In coordonarea sau sub autoritatea Ministerului San&tati si miec*:"es‘e icateg
documentele necesare aprobérii acestor bugete de catre ordonatorul principal ce cre
indeplinind toate activitdtile necesare pentru firansmiteres acestora Cc. re Minister

Flnantelor SI catre Actuvrtatea de trezorene su contabilitate puonca Mumcapmluz Bucmes@,

&

:\r\’x‘

Propune Ia sohcltarea managenlor de pr0|ecte aprobata de catre ordonatorﬁ* pr mu pai d
credite/reprezentantul legal, disponibilizari si rectificari bugetare, dupa caz, in cadrul
programelor si proiectelor aferente Ministerului Sanatatii si unitatiior aflate n subordinez,
coordonarea sau sub autoritatea acestuia, fi nan‘iata din fonduri ES! sau din alts
acorduri/memorandumuri de finantare; I
Centralizeazd propunerile echlpelor de management si stabileste lunar fimita de crediie si
necesarul de fonduri pentru deschiderea de credite aferente proiecteior finan{ate din fondurj
externe nerambursabile;

Verifica solicitarile de deschidere de credite si propune deschiderea de cre
ordonatorul principal de credite, efectuand si pﬁau’c aferente, dupé caz, peniru
implementate la nivelul Ministerului Sanatatu si la nivelul instituiilor aflate in subordis
coordonarea sau sub autoritatea acestuia pentru care se asigura cofinaniarez aprobaté
Intocmeste nota justificativa aferentd cererilor de deschidere de credite bugsizre; _________J
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Asigura suport, dacé este cazul, in elaborarea documentelor priving angsjarea, ¢
si lichidarea cheltuielilor aferente programeloi/proiecteior finaniate din fondur |
beneficiar este Ministerul Sanatatii, la solicitarea manageriior de projecte/program;
Asigura inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de ¢
al angajamentelor in cadrul portalului Forexebug;

Urmareste modul de executie a bugetului aprobat la nivelul fiecarui proieci/program, precum s
deschiderile de credite bugetare, cu incadrarea in trimestrializarea aprobsts;
Monitorizeaza situatia platilor si rambursérilor peniru programele si preieciele gesiionzie prin
UICP;
Raspunde de iniocmirea documentelor in vederea efectusrii pi&lii debitelor din seninie
judecatoresti, a corectiilor stabilite de institutiile de control, a sumeior din tithurile executorii
oricaror sume constatate de organele de control, in fimita bugetuiul aprobsal, Tncad ;
articolele bugetare aferente (20.30.09 ,executare silita 2 creantelor bugetare”, 20.30.3¢C 2%
cheltuieli cu bunuri si servicii”);

Asigura Indeplinirea atributiilor financiar-contabile in procesul de inchidere a proiecisior peniru
care Ministerul Sanatatii are calitatea de beneficiar sau a pregramelor pentru care Ministeryl
Sanatatii are calitatea de Operator de Program;

Realizeaza raportarile financiar-contabile, periodice si anuale sau ori de cite ori este cazui,
aferente proiectelor finantate din fonduri ESI;

Transmite, la solicitarea echipelor de management de proiect, catre structura de speciaiitate,
propunerile privind desemnarea persoanelor responsabile cu acordarea vizei "Bun de plaizd” si
"Certific realitatea, legalitatea si regularitatea” cheltuielilor;

Verifica zilnic si tine evidenta extraselor de cont pentru conturile dedicate aclivitdiilor finantaig
din fonduri ESI aferente proiecielor; ' ’
Pregateste, actualizeaza atunci cand este cazul proceduriie interne de lucru:
Indeplineste orice alte atributii date in sarcina sa de caire conduceres LiCS/diracta:
catre conducerea Ministerului Sanatatii, in domeniul de specialitaie =i LiCP st In fimit
competentelor. i
Tine evidenta contabild conform regiementarilor legaie in vigoare a angajamenielcr bugetare §§f
legale pe fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare in cadru! Titiuriior 8,88 81 acse*a
persoanei nominalizate s& exercite aceasta atributie, pans la ocupares posturiicr vacanie din
cadrul UICP; i
Realizeaza operafiunile financiare si orice aite demersuri aferente titiuiui 87 pentru in e
aflate in subordinea, auforitatea si/sau coordonarea Ministeruiui Sanaiatit
contracte de finantare in cadrul PNRR incheiate cu alii ccordenatori de reform

Conditii pentru ocuparea postului

decat Ministerul Sanatatii. ' g

Nivelul studiilor®)

Studii universitare de licenia abscivite cu dipioma del
licentad sau echivaleniz

Domeniul studiilor®)

Studii universitare de liceniz absolvite cu dipioma de
icenta sau echivaientd in Ramura de stiinte S
csconomice, domeniul de licentd Contabil
Economie, Finante, management sau Economie gi

afaceri internationale

Perfectionari/specializari®) - '
i

\Vechimea Tn specialitate prevazuta de iege 7 ani
entru ocuparea functiei publice’)

Cunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba !
engleza/franceza/spaniold/germana®)

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei Incepator

i
informatiei, nivel utilizator incepétor®)
Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii I
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea ;
prevederilor legislatiei specifice cu privire Ia
indeplinirea conditiei’®) |

Alte conditii pentru ocuparea unei functii publice
prevazute in acte normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice respective?)

Competente necesare exercitirii functiei publice
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a) Competente generale'?)

Denumirea competentei Nivelut de Complexiiate |
generaie !

1. Rezolvarea de ;
probleme si luarea Nivel operational
deciziilor |

2. Initiativa
Nivel operationai

3. Planificare si
organizare

Nivel operaticna

4. Comunicare o =
Nivel cperational

. Lucru in echipa i

5. Orientare catre
cetatean

7. Integritate

b) Competente specifice™)

Competente lingvistice |-
de comunicare in limbi i
tréine™) -

Competente iingvistice | -
de comunicare in limba | ;
minoritatii nationale’s)

§

Competenie digitaie’™®) INivel utilizator meg o i
. i

1

Alte competente
specifice”)

Sfera relationals a titularului postului

Sfera
relationala
internd

Relatii ierarhice

ubordonat faté de Sef serviciu Unitatez de
Implementare si Coordonare Drograme

Relatii functionale

Colaboreaza pentru realizarea obiectivaler
Propuse, cu expertii din cadrul Ministeruiui
Sanatatii, cu reprezentantii unitétilor afiate In
ubordmea sub auteritatez si in coordonares
ministerului, precum si cu alte unitgy c:m comeniul
sanatatii, mstltum/organ sme implicate in
derularea proiecteior finaniate din | 'mdw‘ =84,
PNRR, acorduri biiateraie

Relatii de control

In limita atributiiior, conform prevederiior isgais.

Relatii de reprezentare

La cererea conducitorului ierarhic ; 7 :
Ministerul Sanatati, pe baza de manda: i

Sfera
relationala
externa

Autoritati si institutii publice

Colaboreaza pentru realizarea obiectiveior !
pPropuse, cu autoritati si instituiii pubiice din E
exteriorul sistemului de sénétate, rep rezentantii

altor ministere si altor institutii/ organizati

H

nationale in reiatae cu sistemul de sZnétate, in
hmltele stabilite de conducerez minisier u'u:, orin
ordin si mandat, cu institutii ale Uniunii EJFO: ene
Si cu reprezentantelor alfor state pe feritoriul

Romamel
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Organizatii internationale

Colaboreazz in iimitele stabilite de condt ucatery!

ierarhic.

Persoane juridice private

Colaboreaza in limitele stabilite de cong ucsiory!

ierarhic.
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Libertatea decizional3?®)

respectarea prevederiicr legaie;

Ministerul S&nat3tii, pe bazé de meandat.

Persoane juridice private Colaboreaza in limitele stabilite de concucstoru!
ierarhic. !
In elaborarea documenielor de care esie

responsabil are libertaiea de exprimare, cu

La cererea conducdtorului ierarhic reprezinid

Delegarea de atributii si competenta

concediu de odihnd, concediu medical sau
din motive neprevazute/ obiective va &1

Pe perioada in care titularul postuiui se

citre o persoand nominalizeid de superioruii

ierarhic.

ﬁntocmit“’) ) o

Numele si prenumele

Functia publicd de conducere _ !

Semnatura ;

|

Data intocmirii A 5

Luat la cunostintd de citre ocupantul postului ‘
Numele si prenumele

Semnatura !

Data

Contrasemneazza !

Numele si prenumele | ,

Functia

Semnétura :

Data

474

Operator de date cu caracter personal n conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiiiuiui din 27 aprifie 2016



