sindicatele

Ministerul Sanatatii

Directia Generala Juridica
Compartimentul relatia cu patronatele si

FISA POSTULUI STANDARDIZATA
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Denumirea postului

CONSILIER

Nivelul postului

Functie publica de executie

Clasa

Gradul profesional

Superior

Descrierea postului

Scopul principal al postului

Asigurarea relatiei cu
sindicatele

patronatele si

Atributiile postului:
Atributii generale:

Ministerului Sanatatii;

Atributii specifice:

specialitate;

a) Asigurad respectarea procedurilor stabilite prin Legea nr. 367/2022 privind
dialogul social, cu modificirile si completarile ulterioare, la nivelul

b) Participd la Intdlnirile cu organizatiile sindicale, patronale si asociatiile legal
constituite, in vederea informarii conducerii asupra problemelor ridicate de
catre partenerii sociali, ce intrd in sfera de competenta a Ministerului Sanatatii,
intocmind minutele acestor intalniri.

a) Asigurad transmiterea proiectelor de acte normative si a proiectelor de
programe si strategii initiate de catre Ministerul Sanatatii, cu caracter
economico-social, in vederea analizirii In cadrul sedintelor Comisiei de
dialog social constituita la nivelul institutiei;

b) Elaboreaza materialele referitoare la concluziile sedintelor Comisiei de
dialog social si solicitd punctul de vedere al compartimentelor de
specialitate, la cererile partenerilor sociali formulate in cadrul intrunirilor,
conform rezolutiei primite;

¢) Elaboreaza si transmite punctul de vedere al Ministerului Sanatatii la
solicitdrile primite de la organizatiile sindicale si patronale legal constituite,
pe baza observatiilor si propunerilor formulate de compartimentele de




d)

e)
f)

g)

h)

),

k)

)

Elaboreaza si transmite raportdri periodice, date si informatii privind
activitatea Comisiei de dialog social constituitd la nivelul Ministerului
Sénatatii, conform art.93 alin.(6) din Legea nr.367/2022;

Elaboreaza documentele necesare pentru initierea negocierilor colective;
Initiaza proiectul de ordin pentru constituirea comisiei Ministerului Sanatatii
pentru negocierile colective;

Asigurd materialele necesare pentru sustinerea punctului de vedere al
ministerului, pe baza documentelor primite de la compartimentele de
specialitate;

Inregistreazi documentele primite in cadrul ministerului de la alte
institutii/organisme, asigura transmiterea acestora pe baza rezolutiei primite
de la conducerea ministerului;

Inainteazi contractul rezultat urma negocierilor colective
compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului Sanatdtii, n
vederea avizarii si indeplineste formalitdtile in vederea publicarii acestuia n
Monitorul Oficial;

Organizeaza si participa la sedintele lunare ale Comisiei de Dialog Social a
Ministerului Sanatatii;

1n

se asigura ci toate documentele primite sunt inregistrate, asigurd evidenta si
realizeaza arhivarea acestora;

indeplineste orice alte atributii specifice  stabilite de directorul
general/secretarul de stat cu atributii delegate sau ministrul sanatatii;

m) informeaza directorul general in legdtura cu orice solicitare, documente

primite in cadrul compartimentului, precum si orice alte aspecte in legatura

cu activitatea compartimentului.

Nivelul studiilor?)

- studii universitare de licenta absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta

Domeniul studiilor®)

Perfectionari/specializarié)

nu este cazul

Vechimea in specialitate prevazuta de lege
pentru ocuparea functiei publice’)

7 ani

Cunostinte generale privind competente
lingvistice de comunicare in limba
engleza/franceza/spaniola/germanat)

Nu este cazul

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator incepator?)

Curs ECDL

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea

Nu este cazul
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prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei'?)

Alte conditii pentru ocuparea unei functii
publice prevazute in acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau institutiilor
publice respective'')

Nu este cazul

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'?)

Denumirea competentei
enerale

Nivelul de
complexitate

1. Rezolvarea de
probleme si luarea
deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si
organizare

Nivel operational

4, Comunicare

Nivel operational

5. Lucru in echipa

Nivel operational

6. Orientare catre
cetatean

Nivel operational

7. Integritate

Nivel operational

b) Competente specifice’3)

Competente lingvistice de
comunicare in limbi
straine’)

Nu este cazul

Competente lingvistice de
comunicare in limba
minoritatii nationale's)

Nu este cazul

Competente digitale'®)

Curs ECDL

Alte competente
specifice'?)

Nu este cazul

Sfera relationala a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice - subordonat fata de directorul general
relationalaRelatii functionale - cu toate structurile din cadrul Ministerului
interna Sanatatii

Relatii de control

nu este cazul
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Relatii de reprezentare

- la desemnarea conducerii directiei
generale sau pe baza de mandat, conform
dispozitiilor legale.

Sfera Autoritati si institutii publice
relationala
externa

la desemnarea conducerii directiei generale
sau pe baza de mandat, conform
dispozitiilor legale.

Organizatii internationale

Nu este cazul

Persoane juridice private

Libertatea decizionala'®)

Semneaza documentele pe care le
intocmeste in conformitate cu atributiile de
serviciu prevazute in fisa postului si a
sarcinilor primite, in scris, de la seful
ierarhic superior

Delegarea de atributii §i competenta

- pe durata absentei (deplasare/concediu
de odihna/ incapacitate temporara de
munca), atributiile vor fi preluate conform

dispozitiei directorului general

Intocmit??)

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

SECRETAR GENERAL
Numele si prenumele
SECRETAR GENERAL
Functia

Semnatura

Data

Contfasefirieaza
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