MINISTERUL SANATATII
SERVICIUL ACHIZITII SI PATRIMONIU

COMPARTIMENTUL PATRIMONIU §I ' - .
INFRASTRUCTURI SANITARE

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

INE. == mmsmaassns
[Denumirea postului Consilier
Nivelul postului [Functie publicd de executie
Clasa Il
Gradul profesional [Superior
Descrierea postului
Scopul principal al postului Indeplineste sarcinile si activitafile din cadrul

compartimentului patrimoniu si infrastructuri sanitare

Atributiile postului

a) Monitorizeaza patrimoniul ministerului alcatuit din bunurile imobile (constructii si terenuri) aflate in
domeniul public al statului si in administrarea Ministerului Sandtatii si a unitdtilor din
subordinea/coordonarea/autoritatea ministerului;

b) Solicita si analizeazd documentele de proprietate, de cadastru si rapoartele de evaluare pentru bunurile
aflate in domeniul public al statului si administrarea Ministerului S&natdfii si a unitifilor aflate in
subordinea/coordonarea/autoritatea ministerului;

¢) Initiaza proiecte de hotitare a Guvernului privind actualizarea datelor de identificare, a denumirii, &
codurilor de clasificare si/sau a valorilor de inventar pentru bunurile care fac parte din domeniul public al
statului aflate in administrarea Ministerului Sanatatii prin institutiile din subordine/coordonare/autoritate;
d) Initiaza proiecte de hotiirare a Guvernului pentru inchirierea, concesionarea, darea in folosinta gratuita
pe perioadd determinatd, schimbarea de destinatie si transmiterea unor bunuri imobile care fac parte din
domeniul public al statului, aflate in administrarea Ministerului S&natdtii prin institutiile din
subordine/coordonare/autoritate, in conditiile legii;

¢) Intocmeste referate/note de aprobare ministru privind inchirierea, concesionarea, darea in folosint3
gratuitd pe perioadd determinatd, schimbarea de destinatie i transmiterea unor bunuri care fac parte din|
domeniul public al unitifilor administrativ teritoriale, aflate in administrarea unitifilor sanitare din|
subordinea autoritatilor locale, in conditiile legii;

f) Intocmeste referate/note de aprobare ministru privind actionarea in instantd de cdtre directia de
specialitate din cadrul ministerului in vederea stabilirii/restabilirii dreptului de proprietate al statului roman|
lasupra bunurilor imobile aflate in domeniul public al statului i administrarea Ministerului Sanatétii prin
institutiile din subordine/coordonare/autoritate;

g) Opereazi on-line modificarile intervenite in inventarul centralizat al bunurilor imobile din domeniul
public al statului, respectiv intréri/iesiri de bunuri imobile, transferuri, divizari,comasdri, efectuate in baza)
actelor normative aprobate;




h) Monitorizeaza si actualizeazi anexa nr. 15 din Hotararea Guvernului nr. 1705/2006 privind aprobarea
inventarului centralizat al bunurilor din domeniul public al statului, cu modificarile si completrile|
ulterioare;

i) Elaboreaza anual si ori de céte ori este nevoie, la solicitarea conducerii ministerului, rapoarte privind
situatia bunurilor imobile aflate in administrarea Ministerului Sanatitii si a institutiilor din subordine;

Jj) Formuleaza raspunsuri la petitii, memorii, intrebiri, care sunt de competenta structurii sau, dupa caz, le
redirectioneazi potrivit domeniului de competentd, structurilor de specialitate din cadrul Ministerului
Sanatatii;

k) Formuleazd puncte de vedere la solicitarile structurilor de specialitate din cadrul institutiei sau la
solicitarea unitatilor din subordinea/coordonarea/autoritatea ministerului care sunt de competenta structurii;
1) Colaboreaza cu structurile de specialitate din cadrul Ministerului Sanatatii solicitdnd puncte de vedere
cu privire la problemele specifice de drept care se ivesc in activitatea de punere in aplicare a actelor
normative specifice activititii de monitorizare a bunurilor imobile din domeniul public al statului;

m) Analizeaza proiectele de acte normative transmise pentru avizare Ministerului Sanatétii in calitate de
coinitiator si formuleaza puncte de vedere sau observatii potrivit domeniului de competenta;

n) Tnainteazd Comisiei pentru analiza notificirilor formulate in baza Legii nr. 10/2001 privind regimul
juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, republicata,
cu modificirile si completdrile ulterioare, documentatia transmisd de catre institutiile din|
subordinea/coordonarea/autoritatea ministerului sau de citre unititile administrativ - teritoriale pentruy
analizd si competentd solutionare;

0) Urmdreste rezolvarea lucrérilor ce ii sunt repartizate, la termen si in conditii de buna calitate;

p) Indosarieaza, arhiveaza documentele lucrate.

r) Raspunde de exactitatea si corectitudinea datelor si documentelor intocmite;

s) Indeplinirea oricaror alte atributii stabilite de conducerea directiei si de conducerea Ministerului
Séndtatii, in limita competentelor si cu respectarea prevederilor legale;

s) Indeplineste sarcinile de serviciu cu profesionalism, impartialitate si in conformitate cu prevederile i
reglementarile legale

t) indeplineste atributiile ce-i revin pe functia pe care o detine, precum si sarcinilor primite de la seful
ierarhic superior, in conformitate cu fisa postului, in termenele stabilite

u) Respectd programul de lucru. Foloseste timpul de munca integral si cu eficienta

v} Foloseste in mod corespunzator mijloacele si dotdrile materiale repartizate spre utilizare (echipament]
electronic, mobilier, consumabile etc)

w) Efectueaza controalele medicale dispuse si decontate de catre angajator si informarea angajatorului de
existenta oricarei boli contagioase sau care poate afecta indeplinirea atributiilor de serviciu

x) Respectd obligatia de a nu uza de calitatea pe care o detine in cadrul Ministerului Sanatatii pentru
realizarea unor interese personale

y) Are comportament si tinuta conforme cu statutul si prestigiul institutiei

z) Pastreaza confidentialitatea informatiilor si documentelor de care ia cunostinta in exercitarea functiei,
cu exceptia informatiilor de interes public

@a) Respectd secretul profesional si confidentialitatea informatiilor dobandite in timpul desfasurarii
activitatii in cadrul cabinetului demnitarului

bb) Respecta conditiile de integritate si de transparenta in exercitarea functiei

cc) Respecta normele de protectia muncii si normele de prevenire si stingere a incendiilor

dd) Respecta Constitutia Romaniei, legislatia generala si cea specificd domeniului de activitate

ee) in cazul in care titularul postului va fi nominalizat prin ordin al ministrului sin&t&tii in cadrul unui
proiect, se va intocmi Anexa la fisa postului cu atributiile din proiect

IConditii pentru ocuparea postului




Nivelul studiilor

echivalenta in domeniul
juridice sau ingineresti

studii universitare absolvite cu diploma de licenta saul

stiinte economice, stiinte

Domeniul studiilor

Perfectiondri/specializari

Vechimea in specialitate prevazuta de lege pentru
locuparea functiei publice

7 ani

ICunostinte generale privind competente lingvistice
ide comunicare in limba
englezd/francezé/spaniold/germana

Nu este cazul

ICunostinte teoretice in domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator incepator

Nivel mediu

IObtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea
prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei

IAlte conditii pentru ocuparea unei functii publice
prevazute in acte normative specifice aplicabile
autoritdtilor sau institutiilor publice respective

ICompetente necesare exercitirii functiei publice

la) Competente generale

IDenumirea competentei
generale

Nivelul de complexitate

1. Rezolvarea de probleme [operational
si luarea deciziilor

2. Initiativa operational
3. Planificare §i organizare joperational
4. Comunicare operational
5. Lucru in echipd operational
6. Orientare citre ceti{ean operational
7. Integritate operational
8. Managementul operational

erformantei
9. Dezvoltarea echipei operational

b) Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi strdine

nu este cazul

Competente lingvistice de
comunicare in limba
minorititii nationale

Competente digitale

utilizarea suitei Microsoft
Office — nivel mediu,

Alte competenie specifice

T

Sfera relationala

a titularului postului

Sfera relationala
interna

Relatii ierarhice

subordonat fata de:

Seful structurii/Ministru

Relatii functionale

colaboreazi pentru realizarea obiectivelor propuse cu
toate structurile din cadrul Ministerului Sanatatii, cu
reprezentantii unititilor aflate in subordinea




coordonarea ministerului, precum si cu alte unitafi din
domeniul sdnatatii, in limita atributiilor

Relatii de control

Relatii de reprezentare

reprezintd Ministerul Sanatatii In toate ocaziile
stabilite de cétre conducétorul ierarhic pe baza de
mandat

Sfera relagionald |Autoritdti si institutii publice

Colaboreaza in limita mandatului primit

externd (Organizatii internationale

in limita mandatului primit

Persoane juridice private

in limita mandatului primit

[_ibertatea decizionald

a) Semneaza documentele pe care le intocmeste in
conformitate cu atributiile de serviciu previzute in fisa
postului

b) pastreaza confidentialitatea informatiilor si
activitatilor desfasurate, in conformitate cu prevederile
legale

Delegarea de atributii si competenti

Pe perioada absentei (deplasare/concediu de
odihnd/incapacitate temporard de muncd), atributiile
vor fi preluate de cétre o persoand desemnata

Intocmit

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului

INumele si prenumele

Semnitura

Data

Contrasemneazi?’)

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data




