MINISTERUL SANATATII

Serviciul relatii externe si afaceri europene

Compartiment OCDE

FISA POSTULUI STANDARDIZATA

f1 )
Denumirea postului CONSILIER
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I
Gradul profesional Principal
Descrierea postului
Scopul principal al postului?) Activitati de monitorizare a activitatii OCDE
la nivelul Ministerului Sanatatii

1.
2.

3.

Atributiile postului®)

10.
11.

12.

Rezolva lucririle repartizate si sarcinile care deriva din statutul de
membru/membru aspirant la OCDE

Facilitarea consultirilor interministeriale pentru elaborarea pozitiilor Romaniei
in domeniul sanatatii in cadrul OCDE.

Urmarirea si raportarea progresului Romaniei in implementarea recomandarilor]
OCDE prlvmd sanatatea.
Realizarea de studii comparative intre sistemul de sénatate din Romania si alte
state membre OCDE

Asigurarea unei bune documentari privind angajamentele asumate §i
implementarea acestora in cadrul Ministerului Sanatatii

Redacteazd minutele sedintelor organizate pe domeniul OCDE

intocmeste baze de date pe baza informatiilor primite din partea structurilor
de spec1al1tate din cadrul Ministerului Sanatatn pentru colectarea si raportarea
datelor si indicatorilor din sistemul de sanatate din Romania pentru OCDE
Intocmeste rapoarte de activitate si/sau informari pentru conducerea
ministerului pentru aspecte ce tin de domeniul OCDE

Monitorizeaza activitatea grupului de lucru pentru colectarea si raportarea
datelor si indicatorilor din sistemul de sanatate din Romania

Gestionarea agendei de intalniri si sedinte legate de OCDE

Pregatirea si traducerea documentelor relevante pentru relatiile cu OCDE (in
engleza sau franceza

Exercitd orice alte atributii date de seful ierarhic superior.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor?) Studii universitare de licenta absolvite cu

diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul stiintelor politice, relatii
internationale, administrative sau juridice;

Domeniul studiilor®) domeniul stiintelor politice, relatii

internationale, administrative sau juridice

Perfectionari/specializarié) Relatii internationale si studii europene

Vechimea in specialitate prevazuta de lege |5 ani
pentru ocuparea functiei publice’)

Cunostinte generale privind competente Cunoasterea a minimum o limba de
lingvistice de comunicare in limba circulatie internationala la nivel avansat

en glezé/francezé/spaniolé/germanéa)

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei [Cunostinte de operare/programare,
lnformatlel nivel utilizator incepator?®) achetul Microsoft Office, navigare pe




Internet, folosirea mesageriei electronice
cu fisiere criptate si atasate

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea
prevederilor legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei'?)

Alte conditii pentru ocuparea unei functii
publice prevazute n acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau institutiilor
publice respective'’)

externe;

stranse de timp

Capacitate de comunicare,
analiza si sinteza si de a lucra cu termene

Disponibilitate pentru deplasari interne sau

redactare,

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'?)

Denumirea competentei
generale

Nivelul de
complexitate

1. Rezolvarea de
probleme si luarea
deciziilor

Nivel elementar

2. Initiativa

Nivel elementar

3. Planificare si
organizare

Nivel elementar

4. Comunicare

Nivel elementar

5. Lucru in echipa

Nivel elementar

6. Orientare catre
cetatean

Nivel elementar

7. Integritate

Nivel elementar

b) Competente specifice'3)

Competente lingvistice de
comunicare in limbi
straine')

Competente lingvistice de
comunicare in limba
minoritatii nationale’s)

competente digitale'®)

Utilizarea suitei
Microsoft Office
nivel utilizator
mediu

Alte competente
specifice?)

Nu este cazul

Sfera relationala a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice - _subordonat fata de sef serviciu;
relationala Relatii functionale - cu personalul directiei, respectiv
interna ministerului

Relatii de control

Nu este cazul
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Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 20161679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016




Relatii de reprezentare

a serviciului in comitete ministeriale, a
ministerului in comitete interministeriate si
CuU organizatii internationale

Sfera Autoritati si institutii publice
relationala

- da, dupa caz

externa Organizatii internationale

- da, dupa caz

Persoane juridice private

- nu este cazul

Libertatea decizionala's)

conform Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ

Delegarea de atributii 5i competent

Pe perioada incapacitatii temporare de
munca/delegatie/absenta nemotivat de la
serviciu va fi inlocuitd de persoana
desemnatd in cererea de concediu
respectiv. de catre domnul Alexandru

Cruceru

Intocmit'?)




