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I. Conditii specifice pentru ocuparea postuluj
STUDII DE SPECIALITATE: Studii superioare de specialitate
PERFECTIONARI ‘SPECIALIZARI): nu este czzul
COMPETENTA MANAGERIALA: 1u este cazul:
CERINTE SPECIFICE / EXPERIENTA NECESARA: stagiu de rezidentiat terminat si
cer-ificat de medic spacialist
LIMBI STRAINE: nu sunt previzute competente lingvistice:

IL. Integrarea in structara organizatorici:

Relatii ierarhice

- De subordonare: subordonat Medicului Coordonator, Directorului medical, Managerului;
- Are "n subordine: personalul mediu sanitzr din cadrul Serviciului;

Re.atii functionale

- Cu personalul angajat “rr SJTUCAP;

- Cu reprezentantii tuturn- departamentelor din institutie;

- Cu membrii structurilor functionale, comiretelor si comisiilor care activeaza la nivelul Spitalului
Juaetezn de Urgenta Dr. Constaatin Andreciu Ploiesti;

Relatii de colaborare

- Ca personalul din cadrui serviciului si din celelalte corpartimente structurale ale unitatii;

-Cu reprezentantii sindicaelor si ai orgarizatiilor profesionale la care au aderat angajatii spitalului;
- Ca alte institutii, conform legii si atributiilor delegate de conducerea soitalului;

Relatii de reprezentare

III. Program de lucru
- activitate curentd in cacrul Serviciului zorform programului de lucru stabilit in conformitate cu
prevederile legale in vigcare: 7 cre/zi

IV. Competente si standarde de performanti asociate postului
- nu este cazul;
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V. Atributii si obligatii

Atributii si obligatii generale:

- rispunde disciplinar, contraventionzl si penal pentru nerespectarea ncrmelor legale in vigoare;

- cunoaste si respecta pravederile cuprinse in Regulamentul Intern, Regulamentul de Organizare
si Functionare al Spita vlui Judetean de Urgentd Dr. Constantin Andreoiu Ploiesti, Contractul
Celectiv de Munci apliczbil, precum si Contraztul Individual de Munci;

- cuncagte gi respecta: Legea nr.95/2C06 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si
completarile ulterioare; Codul Murcii - Legea nr.53/2003, republicati, cu modificirile si
completirile ulterioare;

- respecta programul de lucru, iar la intrarea si iesirea din serviciu semreazi condica de prezenta;
- foloseste integral §i efizient timpul d= lucru pentru indeplinirea atributiilor de serviciu si se
prezintd la serviciu in derlini casacitate de munci pentru a efectua servicii la parametrii de calitate
impus” de serviciu/functe;

- respectd ordinea si disciplina la locu. de munci:

- salariatului i este strict interzisd prezentarea a serviciu sub inflenta bauturilor alcoolice sau a
substastelor interzise, irmroducerea acestorz in institutie si consumul lor Tn timpul programului de
luc-u. Incilcarea aceste cbligatii constituie abetere disciplinard grava si va fi supusd, in mod
obligatoriu, cercetarii d:sciplinere, sanctiunea urmand a fi stabilitd potrivit legii, in raport cu
gravitatea faptei si Impre urdrile concrete ale aces-eia. In cazul in care gravitatea abaterii o justifica,
aceasta poate atrage apl carea senctiun’i disciplinare maxime, respectiv desfacerea disciplinari a
contraczului individual d= muncz, cu respec:area procedurii legale;

- este iaterzis sd pardseasci locu de mu-ci fari instiinfarea si aprobarez sefului direct;

- respecta graficul de lucry, pregramul de lucru si programarea conceditlui de odihni;

- prezintd sefului direct programarea conceciului de odihna;

- indeplineste integral atri~Jtiile ce le revin sonform fisei postului si anexelor acesteia;

- sesizeazd gefului ierarhic asupra oricarar probleme pe parcursul derulérii activititii;

- ar2 obligatia de a pastra, pe toati durata cont-actului individual de munca si dupi incetarea
acestuiz, confidentialitatea tuturor informatiilor legate de activitatea desfisuratd in cadrul unitagii
si de care a luat la cunostiata in timpul deruliirii azestuia:

- §¢ va supune masurilor administrative In zeea ce priveste neindeplinirea la timp si intocmai a
sarcinilor prevazute in fisz postalui;
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- are obligatia ca n termen de 10 zile luzri-oare de la data primirii cricirei note, adrese, proceduri,
protocoale instructiuni de lucru, sd si le insuseascd si si si le asume cu semnaturd de luare la
cunostind. Exceptie de la incadrerea in -ermenul mentionat fac angajatii care beneficiazi de
concediu (de orice tip) sau au contract-| d= munci suspendat, cu amendamentul cd imediat dupa
reluarea activitétii vor t-ebui si subscrie prezentei atributii respectand aceleasi termene;

- efec_ueaza obligatoriu controlul medizal periodic, conform legislasiei in vigoare;

- respectd prevederile Regulamentului UE nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea dztelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

- utilizeazd permanent leg: timata de serviciu in timpul rrogramului de munca;

- poarzd ECUSONUL obligatoriu la vedere:;

- se zsigurd de propr.a dezvoltare profesionald prin identificarea neces titilor de formare
prefesionald corespunzatoare functiei, participa la cursuri de formare continua, practici schimburi
de experientd si activititi de autoperfectionare;

- respectd comportamentul etic fatd de colegi si fafd de tot personalul unitatii sanitare;

- Isi desfégoara activitatea *n mod responsabil, conform reglementarilor srofesionale si a cerintelor
postul.i;

- raspunde pentru neses.zarea sefului ierarhic asupra problemelor sesizate pe parcursul derulrii
act:vitatii;

- participd activ la realizarea obiectivelor generale de calitate stabilite de managementul de calitate
si a obiectivelor specifice locului de munci:

- cancagterea politicii Tt domeniul calitatii si orientarea intregii activitati Tn sensul atingerii
obizsctivelor stabilite la nivelul sdu.

- utilizeaza refeaua sau accesul la In‘ernet numai in scopul realizdrii atributiilor specifice de serviciu;

- respectd regulile stabilite de administrator-i de retea;

- utilizeazd date si software numai in conditiile respectarii regulilor de copyright si licentiere al
poszsorilor acestora;

- respecta confidentialitatea parolelor fiind interz:sa divulgarea acestora citre alte persoane;

- 1i este interzis si gener=ze spam-uri, s2 raspandeasci aplicatii de tip virus, troieni, spyware sau
altele, s foloseasca software piratat, jocuri online, si transmita mesaje cu caracter comercial, si
utilizezs programe de scanare a retelei si alt= actiani de zcest gen;

- Ti este interzisd interventia neautorizati la echipamentele informatice pe care le utilizeazi, sub
sanctiunea imputarii ccstului acestor intsrventii, in cazul producerii unor defectiuni sau
disfunctionalititi;
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- are responsabilitatea operatiunilor executate de pe calculatcrul/calculatoarele pe care le
utilizeaza;

- efectuarea neautorizati a urmatoarelor operatiuni, atrag dupa sine pie-derea calititii de utilizator
si dupd caz raspunderi civile si penale corespunzatoare legislatiei in vigoare:

- setarea aplicatiilor din refea si modificarea parametrilor regelei; instalarea de soft pe
calculatorul/calculatoara{e din retea farz acordul administratorilor dz sistem stergerea sau alterarea
datelcr altui utilizator;

- provocarea deliberatz de de“ectiuni hardware si software;

- crearea sau folosirea instrumentelcr soft destinate spargerii siscemelor de securitate ale
calculatoarelor;

- desfasurarea de activitiifi comerciale personele, trafic de informati cu caracter frivol, trafic de
jocuri ete.;

Artributii specifice

Conform ORD. nr. 1161 /2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire
si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unititile sznitare are urmatoarele
atributii:

- propune managerului sanctiuni pentru personalul care nu respecta procedurile si protocoalele de
prevenire i limitare a irfectiilo- asoc:ate asistentei medicale;

- participa la elaborarea planului anual de supreveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate
asistentei medicale din an‘tatea sanitari;

- participa la elaborarez, in conformitate cu metodobogia elaborati de Institutul National de
Séndtaze Publica, anual. 2 unii studiu de prevalentd de moment a infectiilor nosocomiale si a
consumului de antibiotice din spital;

-participa si deruleaza activiti(i de formare a pe-sonalului unitatii in domeniul prevenirii infectiilor
asociate asistentei mediczle;

-participa la derularea act vitatii serv_ciului/compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
asistenjei medicale penu implementarea si derularea activitdtilor cuprinse in planul anual de
supraveghere si limitare a infectiilor asociare asistentei medicale al unitatii;

-propune si initiazd activita{i complementare ds preven:ie sau de limitare cu caracter de urgenta,
in cazul unor situatii de =sc sau al unui focar de infectie asociata asistentei medicale;
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- elaboreaza ghidul de izo are al unitéii sanitare $i coordoneaza aplicarea precautiilor specifice in
cazul cepistarii colorizariior/infectiilo~ cu germeni multiplurezisterti la pacientii internati;

- intocmeste harta puncte or si zonelor de risc pentru aparitia infectiilor asociate asistentei medicale
si elaboreazi proceduril= si protocoale & de prevznire si limitare in conformitate cu accasta;

- implementeaza metodclogiile nationale privind supraveghe-ea bollor transmisibile si studiile de
supravzsghere a infectiilor asocizte asiszente mecicale;

- verificd completarez corecti a registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei medicale
de pe sectii si centralizezza datele in registrul d= monitorizare a infectiilor al unitatii;

- raporteaza la directia de sinitaze publiza judeteani $1 a municipiului Bucuresti infectiile asociate
asistenzei medicale ale unitatii si calculeazi rata de incidentd a acestora pe unitate si pe sectii;

- orgarizeaza i participi la evaluarea eficiertei procedurilor de curitenie si dezinfectie prin
recoltarea testelor de autacontroi;

- colaboreaza cu med:-cul de laborator pentra cunoasterea circulatiei microorganismelor patogene
de la nivelul sectiilor si compartimen-elor. cu orecédere a celor mulirezistente si/sau cu risc
epidemiologie major, pe szza planului de efectuare a testelor de autocortrol;

- solicitd trimiterea de tulpini de microorganisme izolate la laboratoarele de referinta, in
conformitate cu metcdosogiile elaborate de Institutul National de Sanitate Publicd, in scopul
obtinerii unor caracteristici suplimentars

- supravegheaza §i contro'eazd buna “unc-ionare a procedurilor de sterilizare si mentinere a
sterilitd:ii pentru instrumenzarul si matesialese senitare care sunt supuse sterilizarii;

- supravegheazi gi contreleazi activitatez de triere, depozitare temporarz si eliminare a deseurilor
periculcase rezultate din astivitatea me3a:calg;

- organizeazd, supravegneazi si contolezzi respectarea circuite o= functionale ale unitaii,
circulatia pacientilor §. v zitatorilor, a persoralului si, dupi caz a elevilor din postliceal;

- avizeard orice propunerz = unitatii san -are de modificare in structura uAitagii ;

- supravegheaza si controleazi respectarea in sectiile medicale 5i paraclinice a procedurilor de triaj,
depistare si izolare a infectiilor asociate asistentei medicale;

- raspunde prompt la nfo-matia primita dir sect i si demareazi ancheta epidemiologica pentru
toate cazurile suspecte de infectie asociati asistentei medicale;

- dispune, dupi anuntarez prealabili a managerului unitdtii, masurile necesare pentru limitarea
difuziunii infectiei, respectiv organizeaza, dupd caz, triaje epidemiologice si investigatii
paraclinice necesare;
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- intoemeste si definitiveazz ancheta epidemiologici a focarului, difuzeazi informatiile necesars
privind focarul, in corformitate cu legislatia, intreprinde masuri si activititi pentru evitarea
riscurlor identificate in focar;

- sclicita colabordrile inze-d:sciplinare sau propune solicitarza sprijirului extern de la directia d=
sanitate publicd sau Instituzul Nationzl de Sand:ate Publica - centru regional la care este arondat,
conform reglementarilor in vigoare

- rapo-teaza managerulvi problemele depistate sau constatate in prevenirea si limitarea infectiilor
asociate asistentei mecicake;

- irtocmeste rapoarte cu devezi la dispozifia managerului spitalului, in cazurile de investigare a
resporsabilitafilor pentrt. infectii asociate asistentei mecicale.

- identificarea functiilor sensibile si actualizarea anuala a acestora, avard in vedere factorii de
risc asociati functiilor de la rivelul sectiei/compartimentului/serviciului;

- stebi irea masurilor adecvare de gestionare a functiilor sensibile astfel incat efectele negative
asupra activitatilor desfasurate in cadrrl comparzimentu_ui/serviciului sa fie minime.

Conform ORD. nr.1226/2012 privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile
medicale are urmatoarele atributii:
-participa la stabilirez codu ui de precedura a sistemului de gestionare a deseurilor medicale
periculoase ;
-paric pa la buna functionare a sistemului ce gestionarea deszurilor nedicale periculoase ;
-supravegheaza activittaza personalului implicat in gestionarea deseurilor medicale periculoase ;
-raspunde de educarea si formarea ccntinua a personalului cu privire la gestionarea deseurilor
mecicale periculoase ;
-elaboreaza si aplica p enul de educare si formare continua cu privire la gestionarea deseurilor
medicale periculoase.

Atributii privind securitatea si siiniitatea in munca, SU, colectiri deseuri:
- respectd normele de szcurtate si sdndtate in munca previzute de Legea nr.319/2006 Republicata,
normels de aplicare a aceszeia H.G. nr 1425/2006 si deciziilz interne ale Spitalului Judetean de
Urgentéd Dr. Constantin Andreoiu Ploiesti;
- respecta prevederile Legii nr.481/2004 (*republicata*) srivind protectia civila;
- respecta prevederile Legii nr.307/200€ (*republicati*) privind apararea impotriva incendiilor;
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- asigurd aplicarea g respectarea normelor de mediu. a Normelor de Protectie a Muncii si a
No-melor de Prevenire si St.ngere a Incendiilor, precum si a normelor etice si deontologice;

- cunoagte si respectd O.G. nr.13/2C03, cu modificarile si completérile ulterioare, in care se
interz_ce fumatul in urititile sanitare;

- participd la instruirile serindice pen:ru respestarea ncrme or de protectie, securitatea muncii si
P.S.L;

- respectd procedurile de urgenta si de evacuare;

- munca este executatd cu atentie, desfasuratd ia siguranta si in acord cu specificul activitatii si cu
prevederile PSI in vigeare, astfel incat i se ev:te eventualele accidente:

- fiecare operatie cu pctential de accidentare se realizeazi cu multa atensie, solicitindu-se sprijinul
tutoror persoanelor necesare:

- aparatele §i echipamentzle sunt exploatate si depozitate in conditii de sigurant, respectand
intccmai regulamentels si NSSM specifice locului de munci;

- starea echipamentului de lucru, a celui de securitate si sinitate a muncii si PSI, este verificati
zilnic pentru a corespur<e taturor normelcr in vigoare. fiind raportatd persoanelor abilitate prin
prceecura specificd locu_ui ce munci;

- sesizzazdi, elimina sissau raporteaza pericolele care apa- la locul de munci, pericolele identificate
fiird raportate persoanzi competente s& ‘a misuri, conform instructiunilor:;

- in cezul semnalizdrii tnui accident sunt anuntate prempt sersoanele abilitate PSI precum si
serviciile de urgenta:

- procedurile de urgena si evacuare sunt infelese si ap.icate corespunzitor, inclusiv prevederile
refeitoare la responsabi_itatile in caz de dezastru natural si/sau catastroZ;

- planul de evacuare a loculu: de munci este respectat intocmai in caz d= urgenta;

- legislatia si normele d= =ecuritate si sanitate in munci sunt insusite si aplicate cu strictete conform
cer-ntelor de la locul de munca.

VI. Responsabilititi

- pantru neindeplinirez sav Tndeplinirea recorespunzitoare a sarcinilor de serviciu raspunde
disc_pl nar, contraventional sau penal, dupi caz:
- raspunde pentru calitatea i integritatea aparaturii cu care lucreazi;
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- respectd secretul de serviciu si pastreazé confidentialitatez informatiilor salariatilor pe care le
obtine ca efect al executdrii contractaiui individual de munca: date personale ale angajatilor,
sitaatia financiard a sateriati.or, documente cu caracter GDPR, etc.

Salariatii sunt obligati sd respecte szcretul de serviciu sub sanctiunea rispunderii pentru
infract.unea de divulgare a secretului de serviciu prevdzitd de art 304 Cod penal; Secretul
profesional de care salzriatul ia cunogtinta in derularea contrectului individual de munci si implicit
in Tadeplinirea sarcinilor de serviciu, pcate fi divulgat in interiorul seu n afara spitalului doar cu
acordul expres si prealaril al angajatorului sau unde situatia sste previzutd expres de lege;

VIIL. Limite de competenti

- respecta deciziile -uace in cadrul serviciului de citre seful “erarhic sau conducerea spitalului si
asigurz indeplinirea aceatora;

-raspunde de respectarea confidentialitdtii i a anonimatului dazelor si informatiilor, a
docarrentelor elaborate/emise de care ia la cunostingd in timpul desfagurarii activitatii. Informatiile
confidentiale pot i divulgate doar daca salariatul isi da consimfamantul explicit sau daci legea
sustine acest lucru in mod expres;

- gradul de libertate decizionala este limitat de atributiile specifice postului si de dispozitiile legale
in vigoare;

- raspunde la orice sol:citare a sefilor ierarhici, in limitele corpetentei conform reglementrilor in
vigoarz;

- nu face uz de calitatez de angajat al un tétii, in actiuni sau discutii personale.

VIL Szlarizare
- salarizarea este in corformitate cu legislatia in vigoare;
- sa.ar 1l de baza este ramuneratia primitd in raport cu murca depusi. cu cantitatea si calitatea

acesteia, cu importanta socia.d a muncii;

Indeplineste orice altz sarcini stab lite de conducerea spitalului si/sau Seful Structurii
Organizatorice conforrr zompetentei prcfesionale, in temeiul legii in vigoare.
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Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcin lor de serviciu rispunde
disziplinar, contraventianal sau penal, cupi caz.

Prazeatul documen: a fost intocmit in 2 (doua) exemplere originale. unul pentru salariat si unul
pentru dosarul sdu persanal.

Nerespectarea atributiilor/onligatiilor prevdzute in prezenta fisz dz= post constituie abatere
disciplinara si va fi sanctionati conform Codului Muncii

Fisa postului este valabild pz intreaga perioada de desfisurare a contractului de munca, putand fi
reinoitd in cazul apariziei unor noi reglementiri legale sau ori de céte o-i este necesar.

La data ludrii la curostiatd ae catre sa.eriat a prezentei fisei de post, fisa/fisele de post si anexele
aferente emise antericr “si inceteaza efectele.

intoemit de Luat la cunostinti de citre Contrasemneazi
ocupantul postului

Numele si Prenumrele Numele si Prenumele Numele si Prenumele
Functia de conducere Functia: Sef RUNOS
Semnatura Semnaétura Semnatura
Data intocmiri Data semnarii Data semnarii
PRENUME, NUME AM LUAT LA CUNOSTINTA
DATA e

PAGINA 10 DIN 10



