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SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA TARGU MURES

L Condufs;
Sectia clinica........

FISA POSTULUI - model

Nume si prenume:

Unitatea Sanitara: Spitalul Clinic Judetean de Urgentd Targu Mures

A. Informatii generale privind postul :

1.Nivelul postului : Functie de executie

2. Denumirea postului: ex. Medic specialist cardiolog

3.Gradul/Treapta profesional/profesionala: medic specialist cardiolog

4. Scopul principal al postului: indeplinirea atributiilor specifice postului

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare absolvite cu diploma de licenta in medicina/
2. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de
operare nivel mediu

3. Limbi stréine (necesitate si nivel) cunoscute: nu este cazul

4. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: flexibilitate, adaptabilitate, gandire analitic,
abilitati clinice, corectitudine, initiativa, seriozitate, responsabilitate, comportament etic
in relatiile cu superiorii, cu personalul si cu pacientii.

5. Cerinte specifice:

-aviz Colegiul Medicilor

6. Competenta manageriald: nu este cazul

C. Atributiile postului
1. Atributii generale:
a) are obligatia s& indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios indatoririle de serviciu ce ii revin:
b) se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
c) va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului
datelor si al informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca
urmare a executarii atributiilor de serviciu;
d) participa la instructajele privind securitatea si sanitatea in munca, situatiilor de
urgenta si raspunde de insusirea si aplicarea acestora;
e) sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme pe parcursul derulrii activitatii;
f) respectd normele de sénatate, securitate si igiena in munca, normele de prevenire
si stingere a incendiilor, si de actiune in caz de urgentd precum si normele de
protectie a mediului Tnconjurator;
g) respecta normele interne si procedurile de lucru privitoare le postul s3u:
h) respecta prevederile Regulamentului Intern al unitatii sanitare;
) participa la instruiri, fsi insuseste si respectd procedurile, normele, instructiunile
specifice S|stemuIU| de management al calitatii si sistemului de management al
sanatatii si securitatii ocupationale aplicabil postuIUI
) utilizeaza corect dotarile postului fara sa isi puna in pericol propria existenta sau a
celorlalti angajati, aduce la cunostinta sefulw locului de munca orice defectlune Si Tsi
lntrerupe activitatea pana la remedierea acesteia;
k) executa orice alte dispozitii date de superlorul ierarhic direct sau de supraordonatii
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acestuia in realizarea strategiilor, Tn limitele respectarii temeiului legal;
) respecté secretul profesional si codul de eticd al medicului;
m) respecta si apara drepturile pacientului.

2. Atributii specifice:

a)face parte din echipa operatorie in procedurile interventionale care se efectueaza
bolnavilor aflati sub ingrijirea lui, potrivit indicatiilor si programului stabilit de medicul sef
de secfie;

b)raspunde de inscrierea protocolului operator in condica de proceduri interventionale si
in documentatia medicald a pacientului;

C) examineaza bolnavii si completeaza foaia de observatie in primele 24 ore;
d)consemneazé in documentele medicale evolutia, explorarile si tratamentele efectuate
e)desfasoara activitate in ambulatoriul integrat al spitalului conform programului de lucru
stabilit de seful sectiei si aprobat de directorul medical si manager:;

f) prezintd medicului sef de sectie, situatia bolnavilor pe care fi are in ingrijire si solicita
sprijinul acestuia ori de céate ori este necesar:

g) participd la consulturi cu medicii din alte specialitaii si Tn cazurile deosebite la
examenele paraclinice, precum si la expertizele medico-legale si expertiza capacitatii de
munca;

h)comunica zilnic medicului de garda bolnavii gravi pe care i are n grija si care
necesita supraveghere deosebita;

i) intocmeste si semneaza condica de medicamente pentru bolnavii pe care i ingrijeste
si urmareste efectuarea tratamentelor si ingrijirilor;

J) supravegheaza tratamentele medicale executate de cadrele medii, iar la nevoie le

K) utilizeaza rational si eficient protocoalele medicale diagnostice si terapeutice;

I) controleaz si rdspunde de intreaga activitate de ingrijire a bolnavilor desfisurata de
personalul mediu, auxiliar si elementar sanitar cu care lucreaza;

M) asigura si raspunde de aplicarea tuturor masurilor de igiena si antiepidemice, precum
si a normelor de protectia muncii in sectorul de activitate pe care il are in grija;

N) raporteaza cazurile de boli infectioase si boli profesionale potrivit dispozitiilor in
vigoare;

0) raspunde de disciplina, tinuta si comportamentul personalului din subordine si al
bolnavilor pe care fi are in ingrijire;

p)asigura garzile in sectie, potrivit graficului de munca stabilit de catre medicul sef de
sectie sau in situatii deosebite, din dispozitia acestuia;

J)redacteaza orice act medical, aprobat de conducerea spitalului Tn legatura cu
bolnavii pe care i are, sau i-a avut, in ingrijire;

) incheie foaia de observatie, codifics diagnosticele, semneaza si parafeaza actul;
S)raspunde prompt la toate solicitarile de urgenta si la consulturile din aceeasi sectie
si alte sectii si colaboreaza cu toti medicii din sectiile si laboratoarele din spital, n
interesul unei cat mai bune ingrijiri medicale a bolnavilor;

t) se preocupiin permanenta de ridicarea nivelului profesional propriu si contribuie la
ridicarea nivelului profesional al personalului din subordine:

U)depune o activitate permanents de educatie sanitara a bolnavilor si apartinatorilor;

V) participa la autopsii si confruntarile anatomo-clinice la cazurile pe care le-a avut in
ingrijire;
W) respectd reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare;
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X) respecta secretul profesional si codul de etici al medicului;

Y) participa activ la elaborarea protocoalelor diagnostice si terapeutice ale sectiei si
urmareste rezultatele acestora;

Z) Tndruma si supravegheaza activitatea voluntarilor al céror tutore este;

aa)respecta si apara drepturile pacientului;

bb)se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau
alte forme de educatie continua si conform cerintelor postului;

CC) participa la procesul de formare a viitorilor medici;

dd)participa si/sau initiaza activitati de cercetare in domeniul medical si al Tngrijirilor
pentru sanatate;

ee)intocmeste si dupa caz elibereaza documentele la care este fndreptatit pacientul
prin conditia sa de asigurat;

ff) n activitatea sa se circumscrie in cadrul competentelor profesionale dobandite si
certificate de forurile competente abtinanduse de orice depasire a competentelor;
gg)se ingrijeste ca datele si informatiile rezultate din activitatea sa medicala s3 fie
corespunzator consemnate atat in documentatia eliberata pacientului cat si in
evidentele institutionale inclusiv in sistemul lnformatlc

hh)presteaza serviciile medicale intr-o maniera organizata, planificata stabilind pentru
fiecare pacient planul de managemet al cazului.

3. Atributiile conform Ordinului MSP nr. 1101/2016 pentru prevenirea si
limitarea infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare:
a) protejarea propriilor pacienti de alti pacienti infectati sau de personalul care poate fi
infectat, cu respectarea ghidului de izolare elaborat de serviciul/compartimentul de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;
b) aplicarea procedurilor si protocoalelor implementate de serviciul/compartimentul de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;
c) obtinerea specimenelor microbiologice necesare atunci cand o infectie este
prezenta sau suspectd, in conformitate cu protocolul de diagnostic si cu definitiile de
caz si Tnainte de initierea tratamentului antibiotic:
d) raspunde de depistarea si raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei
medicale;
e) consilierea pacientilor, vizitatorilor si a personalului in legaturd cu procedurile de
prevenire a transmiterii infectiilor;
f) instituirea tratamentului adecvat pentru infectile pe care le au ei insisi si
implementarea masurilor instituite de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor
asociate asnstentel medicale pentru a preveni transmiterea acestor infectii altor
persoane, in special pacientilor;
g) solicitarea consultului de boli infectioase in situatiile in care considera necesar
si/sau conform ghidurilor/protocoalelor locale, cu respectarea politicii de utilizare a
antibioticelor, implementata in unitatea sanitara;
h) respecta procedura de declarare a infectjilor asociate asistentei medicale elaborat
de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale, in
conformitate cu legislatia in vigoare;
() dupa caz, raspunde de derularea activitatii de screening al pacientilor in sectii de
terapie intensiva si alte sectii cu risc pentru depistarea colonizarilor/infectiilor cu
germeni multlplure2|sten§l in conformitate cu prevederile programului national de
supraveghere si control al infectiilor asociate asistentei medicale si monitorizare a
utilizarii antibioticelor si a antibioticorezistentei:
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4. Atributii conform OMS nr. 1226/2012 privind gestionarea deseurilor in unitatile
sanitare, atributiile sunt:

a. supravegheaza modul in care se aplica codul de procedura stabilit in sectorul lui de

activitate;

b. aplica procedurile stipulate in codul de procedura;

c. aplica metodologia de investigatiei-sondaj pentru determinarea cantitatilor produse

pe tipuri de deseuri, in vederea completarii bazei nationale de date si a evidentei

gestiunii deseurilor;

d. In toate etapele gestionarii deseurilor se vor respecta cu strictete Precautiunile

standard conform OMS nr. 1101/2016.

5. Responsabilitati
a) raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu;
b) raspunde pentru neindeplinirea sarcinilor de serviciu;
c) raspunde de calitatea si operativitatea lucrarilor executate;
d) raspunde pentru siguranta si integritatea aparaturii cu care lucreaza;
e) raspunde pentru incalcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul
Intern;
f) raspunde pentru incalcarea normelor de securitate si sanatate in munca si
situatiilor de urgents;
g) raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic asupra oricaror probleme sesizate
pe parcursul derularii activitatii.

7. Responsabilitatea implicata de post
a) Raspunde de corectitudinea efectuarii procedurilor interventionale
b) Raspunde de respectarea procedurilor operationale ale spitalului in sfera tratamentului
interventional din Sectia Clinica de Cardiologie

8. Limite de competenta
a) nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fard avizul
managerului Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures;
b) nu foloseste numele Spitalului Clinic Judetean de Urgenta Tg. Mures in actiuni
sau discutii pentru care nu are acordul managerului:
c) Tin activitatea sa se circumscrie in cadrul competentelor profesionale dobandite Si
certificate de forurile competente abtinanduse de orice depasire a competentelor.

9. Precizari

in functie de perfectionarea sistemului de organizare si a sistemului informational
si informatic, de schimbarile legislative, prezenta fis& a postului poate fi completata cu
atributii, lucrari sau sarcini specifice noilor cerinte, care vor fi comunicate salariatului.

D. Sfera relationala a titularului postului:

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat faté de: manager, director medical, medic sef de sectie

- superior pentru: personalul mediu din subordine

b) Relatii functionale: colaboreaza cu alte departamente, compartimente, sectii din cadrul
spitalului

c) Relatii de control: nu este cazul

d) Relatii de reprezentare: in fata autoritatii statului:
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2. Sfera relationala externa:

a) cu autorltatl si institutii publice: specific activitatii desfasurate, cu alte unitati sanitare;
b) cu organlzatu mternatlonale nu este cazul;

C) cu persoane juridice prlvate. nu este cazul.

3. Delegarea de atributii si competenta: nu este cazul

E. intocmit de:

. Numele si prenumele: Benedek Theodora

. Functia de conducere: Sef Sectie Cardiologie
. Semnatura

. Data intocmirii -------------

A OWODN

. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului si primit un exemplar
. Numele si prenumele:

. Semnatura

. Data

WN-=-T1

G. Contrasemneaza(seful sectiei/compartimentului)
1. Numele si prenumele:

2. Functia de conducere:

3. Semnatura

4. Data intocmirii

Director medical/Director de ingrijiri

SPITALUL CLINIC JUDETEAN DE URGENTA
TARGU MURES

SERVICIUL RESURSE UMANE
Certificat In privinta realitatii, regularitatii si
legalitatji

Certificat Serviciul resurse umane

Vizat Compartiment juridic Spitalul Clinic Judetean de Urgenta Targu Mures
Vizat - Compartiment juridic

Nr.
Semnatura .................coeivueeinnnn,
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