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FISAPOSTULUI
Nr. .......

A. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1.Nivelul postului': de executie
2.Denumirea postului: | medic
3.Gradul//Treaptaprofesional/profesionali: | Medic specialist

4.Scopul principal al postului desfasurareaactivitatilor cu  caracter medical
specificeexercitariiprofesiei de medic

B. CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1.Studii de specialitate”: | Facultatea de medicina
2.Perfectiondri(specializari): Confirmare medic primar/specialist
3.Cunostinte de operare/programare pe Operare calculator, mediu

calculator (necesitatesinivel):

4.Limbi striine (necesitatesinivel) Nu necesitd

cunoscute:

5.Abilitati, calitatisiaptitudininecesare: Abilitatitehnice - cunostinfesicapacitatea de a {
folosidiferitetehnicipentru a indeplini o varietate de
sarcini.
Profesionalism
Atentie la detalii

Bun comunicator

Abilitatea de a lucra sub presiune
Flexibilitateagicapacitateaadaptare la
circumstantenoi

Abilitatea de a relationasi de a asculta

Onestitate

Responsabilitate

! Functie de executie sau de conducere
*In cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomi de absolvire sau diploms de bacalaureat)



Abordabilitate

6.Cerinte specifice’: diploma de medic sau diploma de licentdinmedicina
examen de medic primar/specialist-certificat medic
primar/ specialist
7.Competenta manageriala® (cunostinte de | Nu necesiti
management,
calitdfisiaptitudinimanageriale):
C. ATRIBUTIILE POSTULUI:

C.1.8pecifice
1.1. Privindingrijireacurentasisupraveghereapacientului

1. acorda asistenta medicala de specialitate bolnavilor din saloanele care i-au fost repartizate,
precum si bolnavilor din celelalte saloane, cu ocazia efectuirii garzilor;

2. examineazi bolnavii imediat la internare si completeazi foaia de observatie in primele 24
de ore, iar in cazuri de urgenta imediat;

3. foloseste investigatiile paraclinice efectuate imediat dupi examinarea bolnavului, sau in cel
mai scurt timp posibil dupd internare, formuleazi diagnosticul stabilit pe baza examenului
clinic si a primelor date paraclinice si instituie tratamentul adecvat;

4. examineazd zilnic bolnavii i consemneaza in foaia de observatie, evolutia acestora,
rezultatele explordrile de laborator, alimentatia si tratamentul corespunzitor, la sfirsitul
interndrii intocmeste epicrizi, biletul de externare si scrisoarea medicala;
monitorizeazd permanent pacientii, supravegheazi administrarea tratamentelor prescrise
6. completeazd si actualizeazi permanent foaia de observatie privind starea de sinitate a

pacientilor;

7. informeazd pacientii despre modul de utilizare a medicamentelor si depre potentialele lor
riscuri sau efecte secundare;

8. participa la vizita medicului sef de sectie impreuna cu intreg colectivul medico-sanitar din
subordinea s, prezentind cazurile mai dificile spre a fi solutionate in colectiv;

9. prezinta medicului sef de sectie situatia fiecarui bolnav pe care il are in ingrijire, in cadrul
vizitelor programate si solicita sprijinul acestuia ori de cite ori este necesar;

10.sesizeazda medicului sef de sectie cazurile deosebite precum si neconcordantele de
diagnostic sau erorile de diagnostic la bolnavii internati in saloanele ce i-au fost repartizate
si care au fost tratafi sau trimisi de alte sectii ale spitalului si medicii din specialitate din
ambulator;

11. participa la consulturi cu medicii din alte sectii sau din alte specialititi;

12. comunica zilnic medicului sef sectie bolnavii gravi pe care ii are in ingrijire si care necesita
supraveghere deosebita;

13.raspunde promt la solicitdrile de urgenta si la consulturile din aceeasi sectie sau din alte
sectil si colaboreaza cu toti medicii din sectiile §i laboratoarele din spital in interesul unei
cit mai bune ngrijiri medicale a bolnavilor;

14.acorda primul ajutor i asigura asistenta medicala bolnavului pana la disparitia starii de
pericol pentru séndtatea sau viatd acestuia ori pani la internarea bolnavului intr-o unitate
sanitara;

hdl

? Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/previizute de lege, dupi caz
* Doar 1n cazul functiilor de conducere



1.2. privindalimentatiapacientului
a) recomanda si urmdregste zilnic regimul alimentar al bolnavilor,
b) verifica calitatea hranei servite pacientilor, proprietdti organoleptice §i raporteazd
neconformitatile;

1.3. Privindactivitateaterapeutica

1. semneazi condica de medicamente pentru bolnavii pe care i are 1n ingrijire;

2. consemneazi in FOCG, obligatoriu, calea de administrare a medicatiei, dozajul, orarul

3. supravegheazd tratamentele executate de personalul mediu sanitar, iar la nevoie, le
efectueaza personal;

4. asigura si raspunde de aplicarea tuturor masurilor de igiena si antiepidemice, precum sia
normelor de protectia muncii si P.S.I. in sectorul de activitate pe care il are in grija;
raporteaza cazurile de infectie intraspitaliceasca din sectorul sau de activitate;

6. asigura asistenta medicala permanenta a bolnavilor pe care ii are in ingrijire, aplica
tratamentul medical corespunzitor si promoveazi masuri profilactice pentru prevenirea
pentru prevenirea complicatiilor §i cronicizarea bolilor;

7. prescrie si foloseste numai medicamente si produse biologice de uz uman necesare pentru
efectuarea tratamentului, cuprinse in nomenclatorul de medicamente si produse biologice
de uz uman, previne si combate abuzul de medicamente, semnaleazi organelor competente
reactiile nepreviazute ale acestora;

8. solicita consultul interdisciplinar necesar pentru manevrele de resuscitare medicala a
bolnavilor si corectarea deficientelor fizice si functionale;

9. solicita orice fel de consult interdisciplinar necesar pacientului, in cadrul sectiilor
spitalului;

10.s8 anunte si si obtini consimtimantul informat al pacientului pentru modul de
administrare, cantitatea, efectul scontat si eventualele efecte secundare;

I1.respectd vointa pacientului si dreptul acestuia de a inceta sau refuza efectuarea
tratamentului cu exceptia cazurilor de fortd major3;

12. efectueazi fintreaga activitate terapeutici in condiffi de igiend, asepsie, dezinfectie,
sterilizare cu mentinerea misurilor de prevenire, supraveghere si control al infectiilor
intraspitalicesti si nosocomiale;

13.educd pacientul i apartinitorii pentru respectarea conduitei terapeutice, efectuarea
investigatiilor clinice §i paraclinice, a regimului igieno-dietetic, cunoasterea afectiunii,
respectarea controalelor periodice; |

1.4. Privindadministrarea de sdnge total sSaucomponente sanguine (Ordinul nr.1224 din 09
octombrie 2006 pentruaprobareaNormelorprivindactivitateaunitdtilor de transfuziesanguindg din

A

spitalesiOrdinul nr. 1.228*)din 9 octombrie
2006pentruaprobareaNormelorprivindorganizareasistemului de hemovigilentd, de asigurare a
trasabilitdtii, precum i a Regulamentuluiprivindsistemul de

inregistraresiraportareincazulaparitiei  de incidentegireactii adverse severe legate de
colectagiadministrarea de sdngesi de componente sanguine umane, cu
modificarilesicompletdrileulterioare).

1. Saiacunostinta de necesitateaadministrariiproduselor de transfuziesanguina;

2. Sa indicerecoltareaesantioanelorpretransfuzionale, sacompletezesisasemnezeformularul
de solicitarepentruacestepruduse, pentruunitatea de transfuziesanguinid din spital,
invedereaefectuariiprobelorpretransfuzionale;

3. Sa supraveghezeefectuareacontroluluiultimpretransfuzional la patulbolnavului;




4. Sa supraveghezeinstituireatranfuzieisanguinépropriu-zisésisasupraveghezeasistentul
medical care trebuiesamonitorizezepacientul pe toatadurataadministrariisitnurmatoarele
ore;

5. Sa inregistrezeinfoaia de
observatierezultate1econtroluluiultimpretransfuzionalsitoateinformatiilerelevanteprivindpr
oceduraefectuati; Incaz de reactiitransfuzionaleaplicéprocedurileoperatorii standard de

urgentd; =

1.5. privindinternareaq, primireasiexternareapacientulyi

Internareapacientului:

a) sarespectemodalititilesicriteriile de internareinconformitate cu statutulsitipul de asigurare;

b) sdobtindconsimfimantulinformat  a] pacientului, familieisaureprezentantului legal

pentruinternaresi/  sautratament (Legea  95/2006 privindreformaindomeniulsénété!:ii -

»Acordulpacientuluiinformat

c) fnob‘;inereaacorduluiscris al pacientului, medicul, estedatorséprezintepacientuluiinforma;ii

la un nivelgtiintiﬁcrezonabilpentruputerea de intelegere a acestuia. Informa];iiletrebuieséconﬁné:

diagnosticul, natura siscopultratamentului, riscurilesiconsecin;eletratamentuluipropus,
alternativeleviabile de tratament, riscurilesiconsecintele lor,
prognosticulboliifﬁréaplicareatratamentului;

d) séconsemnezerefuzulpacientuluipentruinternare;

—_——____—_____

€) séefectuezeinformareapacientului, familieisaureprezentantul legal cu priviee 1la
regulamentul intern afisatinunitate, inclusiv cel legat de fumat;
) sdverificelnregistrareadatelor de identitatesicompletareafoii de observatic pe tip de

spitalizarecontinuésauspitalizare de zi;

g) séefectuezesolicitarea de identiﬁcarepentruorganeleabilitateincazulpacien;ilorinconstien;i,
fardacte, familiesauapar;inétori;

h) sdapliceprimelemasuriterapeutice de mare urgentdincaz de necesitate;

i) sdinstituiem3surile de izolareincazulpacientilorsuspiciona’;i de boliinfecto-contagioase;

1) saconsultepacientul, séefectuezetoateprocedurilenecesarepentru diagnostic,
saprescrieterapianecesara;

Externareapacientului:

a. Séanungepacientulpentruexternare/transfer conform protocoluluisectiei/compartimentuluj
cu 24 ore inainte;

b. Se asigura de semnituri electronica a serviciilormedicalesauvalidareainternérii;

c. Se asiguraci s-au anunfatapar{indtoriipentruexternare;

Sarciniinevaluareadiagnostica

a. Saobtindconsimtimantulinformat al pacientului, familieisaureprezentantuluj legal;

b. Séevaluezestareapacientului;

C. Informeaziin mod
obligatoriupacientulsauapartinatorulacestuiaasuprabolii§ievolu;ieiacesteia,
inscopulasigurériieﬁcienteitratamentuluiaplicat, alternativele de tratamentpropuse,
prongnosticulboliigiriscurileasociate§ise‘trespecteconﬁden]:ialitateaacestor date asumandu-
sisecretulprofesional al actului medical;

d. Saasigureservicii optime de diagnosticaresitratamentpentrubolnavi;

e. Saefectuezeinregistrarearezultatelor conform competentelorprofesionale;

f. Este
@ponsabilpentrucorectitudineadia,r:,:'nosticuluisipentrucallitateaservic::iilorme:dicaleofe:ritepacien;ilo4
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1.6. Atribuyii conform Ordinului nr. 1.500%)din 24 noiembrie
2009privindaprobareaRegulamentului de organizaregifunctionare a sectiilorsicompartimentelor
de anesteziegiterapieintensivi din unitdtilesanitare, cu modificdrilesicompletirileulterioare

1. In situatiain care au transferatpacientiinsectia ATI sunt obligatisaraspundiori de
céteoriestenevoiesolicitarilormediculuicurant ATI de a vizitapacientiirespectivi;

2. fnsitua;iai‘n care
estesolicitatpentruconsulturiinterdisciplinareesteobliga‘;iséréspundisolicitériiin cel
maiscurttimpposibilsiséconsemnezeconsultulsirecomandérileinfoaia de observatieclinica;

3. Propun internarea/admisia pacientilor in sectiile/compartimentele ATI cn acordul
medicului sef de sectie ATI ori, dupd caz, al inlocuitorului de drept al acestuia sau al
medicului de gardi din sectia ATI ;

PrivindprevederileOrdinului nr. 1.091din 7 septembrie 2006privindaprobareaprotocoalelor de
transfer interclinic al pacientului critic

a) are dreptul de a solicita echipajul aerian de salvare sau, dupd caz, un echipaj mobil de
terapie intensiva, un echipaj de transfer neonatal ori un echipaj de urgents, fird obfinerea
acordului in prealabil al spitalului care urmeazi si primeascd pacientul respectiv, cu
conditia informdrii in cel mai scurt timp posibil a medicilor din spitalul primitor.,

b) in colaborare cu serviciul de urgen{d prespitaliceascd, in cazurile in care, din motive
obiective, lipseste un mijloc adecvat de transfer interclinic al unui pacient critic care
necesitd un transfer de urgentdi sau in cazul in care pacientul necesitd un mijloc special de
transfer interclinic, cum ar fi unitatea de terapie intensivd mobild pentru nou-néscuti,
elicopter sau o unitate mobild de terapie intensive, va solicita acest mijloc de transfer de la
un spital regional sau de la un alt serviciu de urgentd apropiat, care detine asemenea
mijloace de transfer.

¢) ia decizia asupra efectuarii transferului de comun acord cu medicii din spitalul la care
urmeazi a fi trimis pacientul i cu serviciul care urmeazi si efectueze transferul In cazul
pacientilor considerati netransportabili din cauza stirii lor clinice, dar al caror transfer citre
0 altd unitate sanitari reprezinti unica sansd de salvare a vietii lor; in aceste situatiile
medicul sau medicii care decid transferul in beneficiul pacientului explica situatia si
riscurile acestui transfer familiei, care 1si va da acordul, in lipsa familiei, aceasta va fi
reprezentatd de medicii din spitalul in care se afla pacientul.

d) are obligatia,
inainteaefectuériitransferuluiséevaluezepacientulsiséiiasiguretratamentulnecesarstabilizériii
nvedereatransferului, evitﬁndintérzierilenejustiﬁcate care pot

influentanegativtratamentuldefinitivincentrul de specialitate.
e) consemneaziinfigapacientuluiexaminirilesimanevreleefectuate. Originalulsau o copie a
acesteifigeinsotestepacientul la unitateaundeacestaestetransferat, imprund cu
urmatoareleminformatiiminime:
numelepacientului, daciesteposibil, cu adresagidateledesprepersoanele de contact
sinumerele de telefon;
istoriculafectiuniipentru care pacientulestetransferat;
incaz de trauma, mecanismulleziunii, data siora la care a avut loc accidentul;
afectiunile/leziunileidentificate;
antecedentelemedicale ale pacientului;
medica‘;iaadministratésimedica‘;iacurenté;
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mediculcurant al pacientuluisidatele de contact;

semnelevitale la sosireapacientuluiinspitalul care solicititransferul, scorul Glasgow (GCS)
si, Incazulpacientuluitraumatizat, scorulrevizuit de traumi (RTS), previzutinanexa nr. 1
sau, dupicaz, scorul pediatric de traumd, previzutinanexa nr. 2;
mdsurileterapeuticeefectuategirezultatulobtinut;

rezultateletestelordiagnosticesi ale analizelor de laborator;

solutiileintravenoase administrate (tipul, inclusivprodusele sanguine sicantitatea);
semnelevitale, inclusiv GCS, misuratesidocumentate periodic inspitalul care cere
transferul;

figamedicala din prespital, dacdpacientul a ajunsin spital cu ambulanta;

fisamedicala de transfer interclinic al pacientului critic, cu
functiilevitalemasuratesidocumentate periodic pe duratatransferului, inclusiv GCS,
medicamentelesisolutiile administrate pe duratatransferului. Manevreleefectuate pe
duratatransferuluivor fi de asemeneadocumentate;

numelegidatele de contact ale medicului care a ceruttransferul;

numelesidatele de contact ale medicului care a acceptattransferul;

numelesidatele de contact ale mediculuisaucadruluisanitar care a efectuattransferul.

are  obligatiasdinformezepacientulsau  pe apartindtoriiacestuiaasuprariscurilorsi  a
posibilelorbeneficii ale transferului, consemnandaceastiinformare.
obtineacceptulpacientuluisau al apartindtorilor, dacaesteposibil,
inainteainceperiitransferului, firda  ca  aceastasiducd la  intarziericear fi
indetrimentulpacientului. Incazulin care acceptulpacientuluisau al apartinitorilor nu poate
fi obtinut, acestlucruestedocumentatsimotivele sunt explicate infisapacientului.

Organizareatransferului - responsabilitatilemedicului din centrul care cere transferulpacientului:

a)
b)

©)

d)
€)
f)

g)

identificdpacientul cu indicatiepentru transfer;

initiazaprocesul de transfer, princontactul direct cu medicul din unitateaprimitoare;
asigurdstabilizarcamaximdposibild a pacientului, inlimitaposibilititilor din institutiain care
se afldpacientul;

determindmodalitatea de transfer, princonsultare cu serviciul care efectueazitransferul;
evitdintirzierilenejustificate din punct de vedere medical;
asigurdpdstrareaunuiniveladecvatsi constant de ingrijire pe duratatransferului, pana la
preluareapacientului  de cltremedicul din unitateaprimitoare, prinindicarea la
solicitareatransferului a competentelorechipajuluisi a nivelului de
dotarenecesaripentrurealizareaincelemaibuneconditii a transferului;
transferadocumentatiagirezultateleinvestigatiilorpacientuluicitreunitateaprimitoare.

Asigurareaingrijirilor pe duratatransferului - medicul care solicitdtransferul, precum siunitatea

care realizeazitransferul au obligatia de a se asiguraca:

a)
b)

c)

transferul se efectucazi de personal calificat care
detineechipamentelesimedicamentelenecesarepentru a face fatdeventualelorcomplicatii;
existimaterialesimedicamentesuficientepentrurealizareatransferului. Acestea se asigurd de
unitatea care solicititransferul, pentrutoatidurataacestuia (inclusivproduse sanguine,
dacéestecazul). Tnlipsaunormaterialesaumedicamentespeciale de la unitatea care
solicitdtransferul, incazulin care transferulesteasigurat de personal din cadrulunititiisanitare
care  primestepacientul,  materialelesimedicamentele  pot  fi  asigurate  de
aceastdunitatesanitardprimitoare;

se asigurd permanent monitorizareafunctiilorvitale ale pacientului pe duratatransferului;




d)
e)
f)

g)

h)

i)

existdcapacitatea de a asigurafunctiilevitale, incaz de necesitate, pe timpultransferului
(ventilatie, aspiratie, IOT, suporthemodinamic, imobilizarecoloana etc.);

existicapacitatea de a documenta  stareapacientuluisimodificirilece apar pe
duratatransferului;

existiposibilitatea de a comunica cu centrul de specialitate la care se
transferdpacientulpentru consult si cu medicul care a solicitattransferul, daciva fi cazul, pe
duratatransportului;

inlipsapersonaluluicalificatpentruefectuareatransferului, spitalul care
transferdpacientulasigurd personal de insotiresausolicitiefectuareatransferului de citre un
serviciuspecializat pe cale aeriandsaurutiers, dupicaz;

incazulefectudriitransferului de citreserviciispecializate care nu fac parte din
structuraspitalelor care transferiisau care primescpacientulrespectiv, acesteservicii au
obligatiasdasigurepersonalulcalificatsausisolicitepersonalul din parteauneiadintreinstitutiile
implicate. Medicul care solicititransferul are obligatia de a
mentionacompetenteleechipajului care sdasiguretransferulgidotareanecesariinacest scop;

de comunacord cu echipajul care efectueazitransferul stabileste mijlocul de transfer cel
maiadecvatcazului.

1.3. Privindactivitatea de gardd:
Ingarda:

L.

Raspunde de buna functionare a sectiei/compartimentului si de aplicarea dispozitiilor
prevdzute in Regulamentul Intern al unititii, precum si a atributiilor desemnate de medicul
sef de sectie, pe care il reprezintd in perioada de timp in care acesta nu este prezent in
spital;

La intrarea in gardd controleazi prezenta la serviciu a personalului medico-sanitar,
existenfa mijloacelor necesare asiguririi asistentei medicale curente si de urgentd, precum
si predarea serviciului de cétre cadrele medii si auxiliare care lucreazi in ture;

Efectueazd proceduri de investigare si tratament pentru pacientii internati prin urgenta si
pentru pacientii internati a céror stare clinici necesitd interventia medicului de garda, pe
care le consemneazd in Foaia de Observatie Clinicd Generala si/sau registrul de garda;
Supravegheazi si rispunde de procedurile si tratamentele medicale executate de cadrele
medicale si auxiliare, pe care la nevoie le efectueazi personal;

Supravegheazi si rispunde de asistenta medicali a cazurilor internate in
sectie/compartiment si a cazurilor internate in timpul girzii;

Interneazd pacientii prezentati in regim de urgenti in limita locurilor disponibile si a
reglementirilor stabilite de conducerea unititii privind locurile necesar a fi retinute pentru
interndrile de urgentd prin Unitatea de Primiri Urgente a spitalului;

Réspunde de justa indicatie a internirii sau a refuzului de internare.Poate apela si poate fi
apelat pentru consultatii interdisciplinare de urgents;

Raspunde cu promptitudine la solicitirile de consult de specialitate in urgentd, 1n sectia in
care este incadrat §i pentru pacientii internati in alte sectii/compartimente ale spitalului, sau
in alte unitéti sanitare, colaborind cu personalul medical de alte specialitiiti, in interesul
pacientului. In mod curent consultul interdisciplinar de urgentd se acordd in sectia de
specialitate care efectueazi consultul, in timpul girzii. in cazuri speciale, pentru pacienti in
stare criticd, in care solicitarea de consult interdisciplinar implica deplasarea in alt corp de
cladire, responsabilitatea medicald revine medicului solicitant; medicul solicitat va
consemna in raportul de gardi datele de identificare ale medicului solicitant, ora la care a
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plecat si la care s-a intors din/in corpul de clidire tn care Isi desfagoard garda si va desemna
unul din cadrele medico-sanitare (medic rezident, asistent medical) cu care vi tine legitura
in perioada de timp in care lipseste. Deplasarea in alt corp de cladire vi fi adusi la
cunostinta medicului sef de sectie atit pentru sectia solicitatd cit si pentru sectia care a
solicitat deplasarea, fiind mentionati in raportul de gardi, sau, In cazuri speciale cu
solicitarea avizului medicului sef de sectie. Cazurile critice speciale, care implicd aspecte
medico-legale vor fi aduse la cunostinta directorului medical al spitalului, printr-un raport
intocmit de medicul care a solicitat consultul interdisciplinar cu deplasare;

9. Acordi asistentd medicali de urgenta pacientilor care nu necesitd internare §i care se
prezintd la UPU sau camera de gardi;

10. Anuntd medicul sef de gardi (dupi caz) si medicul sef de sectie/compartiment cu privire Ia
transferul inter- sau intraspitalicesc al pacientilor internati cétre si din sectie;

11. Poate modifica conduita terapeutica stabilitd de medicul curant in conditiile in care starea
clinica si investigatiile paraclinice sustin decizia medicald, sub responsabilitatea actului
medical propriu, cu informarea, in cadrul raportului de gardi, a medicului curant si a
medicului gef de sectie si consemnarea si parafarea deciziei in Foaia de Observatie Clinici
Generald. Anuntd cazurile cu implicatii medico-legale, dupi caz, medicului gef de gardi,
medicului sef de sectic/compartiment, conducerii spitalului si/sau altor unititi (Directia de
Séanatate Publica, Politie, Procuratura, etc.), conform reglementirilor in vigoare;

12. Confirma decesul, consemnéandu-1in FOCG, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

13. Asista la distribuirea alimentelor pentru pacienti, controleazi calitatea acesteia, refuzi
alimentele alterate, controleazi modul de retinere a probelor de alimente, consemneazi in
registrul de garda si sesizeazi medicul sef de sectie/compartiment si conducerea spitalului
aspectele privind calitatea alimentatiei pacientilor;

14.In cazul situatiilor de urgentd respecti Planul de interventii in situatii de urgentd al
spitalului, anuntind operativ structurile interne desemnate, conducerea spitalului si
autoritifile competente, si ia misuri imediate de interventie si prim ajutor cu mijloacele
disponibile;

15.Rispunde de respectarea programului de viziti al apartindtorilor In sectie/compartiment,
urmareste disciplina §i comportamentul vizitatorilor, anuntad conducerii spitalului si
forurilor competente aspectele privind nerespectarea regulamentului intern;

16.La teminarea serviciului de gardi intocmeste raportul de gardi in registrul desemnat
special acestui scop, consemnand activitatea din sectic din timpul girzii, masurile luate,
deficientele constatate si orice observatii considerate relevante pentru buna desfisurare a
activitdtii — pe care le prezinti in cadrul sedintei de dimineatdi a colectivului
sectiei/compartimentului;

17.Tn urma actului medical propriu, are obligatia eliberirii documentelor medicale citre
medicul de familie si/sau medicul de specialitate din ambulator cu privire la diagnosticul
stabilit, investigatiile paraclinice i tratamentele efectuate si recomandarile necesare pentru
evaludrile ulterioare, pentru pacientii prezentati in camera de gardi si care nu necesits
internare;

18.In urma actului medical propriu, are obligatia eliberirii documentelor medicale necesare
pacientului (Concediu medical, Prescriptie medicald, Bilet de trimitere, Figa de solicitare,
etc.), cu respectarea prevederilor legale in domeniu, pentru pacientii prezentati in camera
de garda si care nu necesita internare.

C.2.Generale




o
.

W

sacunoascastructurasiorganizareaactivitatii in sectie;
sacunoascasisarespectecircuitelefunctionale din sectiepentru personal, medicamente,
laborator, lenjerie, alimente, pacienti, vizitatori;

sacontribuie la stabilireacadruluioptim de lucru cu echipamedicalasi cu pacientul;
sacunoascacomplexitateaactivitatiisitehnicilorspeciale de ingrijire a pacientului din
sectia/compartimentul in care lucreaza;

saaplicesisacunoascacriteriile de delimitare a manifestarilor,
semnelorsisimptomelorpacientului pe termen scurt, mediusi lung;

se ingrijeste de reinoirea la timp a certificatuluj de membru in ColegiulMedicilor / Aviz
de liberd practica siasigurarea de raspunderecivildprofesionali - malpraxis;

7. sacunoascasisarespecte:

9.

10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Legiisanatatiimintalesi a protectieipersoanelor cu tulburéripsihiceRepublicaté*)Nr. 487 din
11 iulie 2002, cu modificdrilesicompletarileulterioare;

Legiidrepturilorpacientului*) Nr. 46 din 21 ianuarie 2003, cu
modificarilesicompletirileulterioare;

Legii nr. 95 Republicati*)din 14 aprilie 2006privindreformaindomeniulsr?mététii, cu
modificdrilesicompletirileulterioare;

Ordinului*) nr.1782/57628.12.2006 privindinregistrareasiraportareastatistica a pacientilor
care primescserviciimedicaleinregim de spitalizarecontinusisispitalizare de zi, cu
modificdrilesicompletirileulterioare;
sacunoascasisaindeplineascaresponsabilitatileprofesionale in
cazulutilizariitehnologiilorspeciale, cu mentiunea ca dacaexistatehnologii in schimbare,
acesteresponsabilitativor fi modificate;

sarespecteregulamentul intern, precum sinormele de eticasideontologieprofesionala;
sarespectenormeletehniceprivindcuratenia, dezinfectiasisterilizarea in unitatilesanitare,
conform ORDIN Nr. 1.761*)din 3 septembrie 2021, cu
modificdrilesicompletarileulterioare;

sarespectenormele de securitate, protectiamunciisi P.S.I. ;
sarespectesecretulprofesionalsiconﬁdentialitateainformatieimedicale;

saparticipe la formarea practica a medicilorrezidenti care isidesfasoaraactivitatea in
clinica;

saparticipe la cercetarea in domeniul medical si al ingrijirilorpentrusanatate;
saparticipealaturi de altecategorii la protejareamediuluiambiant;

Sa respecteprevederileLegii nr. 349*)din 6 iunie
2002pentruprevenirea§icombatereaefectelorconsumuluiproduselor din  tutun, cu
modificdrilesicompletarileulterioare, prin care se interzicecompletfumatul  in
unitatilesanitare;

indiferent de persoana, loc sausituatia in care se gaseste, saacordeprimulajutor medical

in situatii de urgenta;

respectaprocedurileoperationalesi de sistemsiprotocoalelespecifice in vigoareexistente la
nivelulspitalului, precum siprevederilelegale generale incidenteactivitatiidesfasurate,
afisate in intranet;

are obligatia de a consulta permanent informatiile legislative siprocedurileoperationalesi

de sistemsiprotocoalelespecifice in vigoare, aplicabileactivitatii in programul intranet
existent la nivelulspitalului:

participa  la  actiuni de perfectionareprofesionala,  se preocupa  de |




actualizareacunostintelorprinstudiu  individual saualteforme de educatiemedicala
continua, in conformitate cu cerintelepostului;

21. indeplinestesialtesarcinisauatributii din
dispozitiaconduceriispitaluluisiconducatoruluiierarhic superior al locului de munca, sub
rezervalegalitatiisi in limitacompetenteisalariatului;

22. alteatributii ale salariatului sunt
stabiliteprinacteadﬂinistrative,conformdeciziiloratas@note interne,dupacaz;

C.3.Privind aplicareaprevederilor ORDINULUI Nr. ] 101/2016 Normele de supraveghere,
preveniregilimitare a inj%cjiilorasociateasistenfez'medz'caleinunita“ﬁlesanitare

a) protejareapropriilorpacienti de altipacientiinfectatisau de personalul care poate fi infectat, cu
respectareaghidului de izolareelaborat de serviciul/compartimentul de prevenire a
infectiilorasociateasistenteimedicale;

b) aplicareaprocedurilorsiprotocoalelorimplementate de serviciul/compartimentul de prevenire a
infectiilorasociateasistenteimedicale;

C) ob;inereaspecimenelormicrobiologicenecesareatuncicénd o infectieesteprezentisaususpects,
inconformitate cu protocolul de diagnostic si cu definitiile de cazsiinainte de initiereatratamentului
antibiotic;

d) raspunde de depistareasiraportarea la timp a infectiilorasociateasisten];eimedicale;

€) consiliereapacientilor, vizitatorilorsi a personaluluiinlegituri cu procedurile de prevenire a
transmiteriiinfectiilor;

f) instituireatratamentuluiadecvatpentruinfec';iile pe care le au
eiingisisiimplementareamasurilorinstituite de serviciul/compartimentul de prevenire a
infec;iilorasociateasisten;eimedicalepentru a prevenitransmitereaacestorinfec];iialtorpersoane, in
special pacientilor;

g) solicitareaconsultului de boliinfectioaseinsituatiilein care considerénecesarsi/sau conform
ghidurilor/protocoalelor locale, cu respectareapoliticii de utilizare a antibioticelor,
implementatiinunitateasanitari; :

h) respectiprocedura de declarare a infectiilorasociateasistenteimedicaleelaborats de
serviciul/compartimentul de prevenire a infec;iilorasociateingrijirilormedicale, inconformitate cu
legislatiainvigoare;

i) dupicaz, rispunde de derulareaactivititii de screening al pacientilorinsectii de
terapieintensivisialtesectii cu riscpentrudepistareacolonizérilor/infectiilor cu
germenimultiplurezistenti, inconformitate cu prevederileprogramuluinational de supravegheresi
control al infectiilorasociateasistenteimedicalegimonitorizare a utilizariiantibioticelorsi a
antibioticorezistentei;

J) comunicainfectia/portajul de germeniimportanti epidemiologic la
transferulpacientilorsaiinaltasectie/altiunitatemedicalz. Al

C.4.Privind respectareanormelor de protectiecivildLEGE Nr. 481 Republicatd *)din 8 noiembrie
2004privindprotectiacivild, cu modificdrilesicompletdrileulterioare,

a) sdrespectenormele, regulilesimisurile de protectiecivilastabilite;

b) Saparticipe la instruiri, exercitii, aplicatiisi la alteforme de pregétirespecifica.

C.5.Privind  apl icareaprevederilorLegii nr. 307 Republicati*)din 12 iulie
2006privindapdrareaimpotrivaincendiilor, cu modificdrilesicompletdrileulterioare
1) sdcunoascisisirespectemasurile de aparareimpotrivaincendiilor, stabilite de administrator,
conducatorulinstitutiei, proprictar, producitorsauimportator, dupicaz;
2) sidintretindgisifoloseasca, inscopulpentru care au fostrealizate,
dotérilepentruapérareaimpotrivaincendiilor, puse la dispozitie de administrator,
conducdtorulinstitutiei, proprietar, producétorsauimportator;
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[ 3) sdrespectenormele de apérareimpotrivaincendiilor, specificeactivititilor pe care le—‘
organizeazisau le desfigoari;

4) sdaduci la cunostintaadministratorului, conducétoruluiinstitu‘;ieisauproprietarului, dupicaz,
oricedefec;iunetehnicéorialtésitua;ie care constituiepericol de incendiu.

5) sérespecteregulilesimasurile de apérareimpotrivaincendiilor, aduse Ia cunostingd, sub
oriceforma, de administrator sau de conduciétorulinstitutiei, dupicaz;

6) séutilizezesubstantelepericuloase, instalatiile, utilajele, maginile, aparaturagiechipamentele,
potrivitinstructiunilortehnice, precum sicelor date de administrator sau de
conducitorulinstitutiei, dupécaz;

7) sinu efectuezemanevrencpermisesaumodiﬁcérineautorizate ale sistemelorsiinstalatiilor de
aparareimpotrivaincendiilor;

8) sdcomunice, imediatdupéconstatare, conducétoruluilocului de muncéoriceincilcare a
normelor de aparareimpotrivaincendiilorsau a oricdreisituatiistabilite de acesta ca fiind un
pericol de incendiu, precum sioricedefectiunesesizats la sistemelegiinstalatiile de
apararelmpotrivaincendiilor;

9) sdcoopereze cu salariatiidesemnati de administrator, dupicaz, respectiv cu
cadrultehnicspecializat, care areatribu;iiindomeniulapérériiimpotrivaincendiilor,
invederearealiziriimasurilor de apirareimpotrivaincendiilor;

10)saactioneze, inconformitate  cy procedurilestabilite la  locul de munca,
incazulapari;ieioricéruipericoliminent de incendiu;

11)séﬁamizezepersoanelorabiIitatetoatedatelesiinformatiile de care are cunostintd, referitoare
la producereaincendiilor.

C.6.Privind aplicarea prevederilor Ordinului MS nr. 1226 din 3 decembrie 2012
pentruaprobareaNormelortehniceprz'vindgestz'onareade.;eurz'lorrezulz‘ate din activitdfimedicalesi a
Metodologiei de culegere a datelorpentrubazanationalii de date privinddeseurilerezultate din
activitdtimedicale.

a) apliciprocedurile stipulate de codul de proceduri;

b) aplicimetodologia  de culegere a  datelorpentrubazanationals  de date
privinddeseurilerezultate din activitdtimedicale.

C.7.Privind managementulcalitatii

a) respectalegislatia in vigoarereferitoare la managementulcalitatii precum
siprevederilestandardelor ANMCS aplicabile in cadrulSpitalului;

b) respectaprevederiledocumentatieisistemului  de management al calitatiiaplicabil in
cadrulSpitaluluiJudetean de UrgentaBuziu;

¢) identificaneconformitatile  din zona sa de activitatesiintocmesterapoartele  de
neconformitate /rapoartele de actiunicorective/preventive;

d) respecta procedurile operationale si de sistem si protocoalele specifice in vigoare existente
la nivelul spitalului -precum si prevederile legale generale incidente activitatii desfasurate,
afisate in intranet;

e) are obligatia de a consulta permanent informatiile legislative si procedurile operationale si
de sistem si protocoalele specifice in vigoare ,aplicabile activitatii in programul intranet
existent la nivelul spitalului;

f) participa la actiuni de perfectionare profesionala,se preocupa de actualizarea cunostintelor
prin studiu individual sau alte forme de educatie medicala continua , In conformitate cy
cerintele postului.

| C.8.Privind aplz'careaprevederilorLegii securitdtiigisandtdfiiinmuncd*)Nr. 319 din | 4 iulie 2006,
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cu modificdrilesicompletirileulterioare- 1

1) saiidesfigoareactivitatea, inconformitate cu pregétireasiinstruireasa, precum s§i cu
instructiunileprimite din parteaangajatorului, astfelincatsi nu expund la pericol de
accidentaresauimbolnévireprofesionaléatét propria persoani, cétsialtepersoane care pot fi
afectate de actiunilesauomisiunile sale intimpulprocesului de munci;

2) sautilizeze correct maginile, aparatura, uneltele, substantelepericuloase, echipamentele de
transport sialtemijloace de productie;

3) sautilizezecorectechipamentul individual  de protectieacordatsi, dupautilizare,
sailinapoiezesausiilpuni la loculdestinatpentrupéstrare;

4) si nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea,
schimbareasauinliturareaarbitrary a dispozitivelor de securitateproprii, in special ale
maginilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilortehnice§iclédirilor,
§iséutilizezecorectacestedispozitive;

5) sécomuniceimediatangajatoruluisi/saulucrétorilordesemna;ioricesituatie de muncidespre
care au motive intemeiatesi o considere un pericolpentrusecuritateagisénétatealucrétorilor,
precum sioricedeficients a sistemelor de protectie;

6) sdaduci la cunostinticonducitoruluilocului de muncési/sauangajatoruluiaccidentelesuferite
de propria persoani;

7) sdcoopereze cu angajatorulsi/sau cu lucratoriidesemnati, atattimpcatestenecesar, pentru a
face posibilérealizareaoricérormésurisaucerin];edispuse de  citreinspectorii  de
muncasiinspectoriisanitari, pentruprotec‘;iasénété;iisisecuriti‘;iilucrétorilor;

8) sicoopereze, atittimpcatestenecesar, cu angajatorulsi/sau cu lucratoriidesemnati, pentru a
permiteangajatoruluisi  se asigurecimediul de muncégiconditiile de lucru sunt
siguresiférériscuripentrusecuritategiséinﬁtate, indomeniulsiu de activitate;

9) séi;;iinsu$cascé§isérespecteprevederilelegisla;iei din
domeniulsecuritétiisisénététiiinmuncésimésurile de aplicare a acestora;

10)sidearelatiile solicitate de catreinspectorii de muncasiinspectoriisanitari;

11)participa, daca este solicitat prin decizie scrisa, la cercetarea evenimentelor

12)ia masurile necesare pentru a nu se modifica starea de fapt rezultata din producerea
evenimentului conform regulamentului de organizare si functionare a activitatii de
securitate si sanatate in munca;

13)respectd planurile de securitate si sanatate in munca in cazul prezentei santierelor
temporare sau mobile;

14)3si insuseasca si sa respecte toate reglementarile care fac referire la sectoral lor de activitate
din regulamentul de organizare si functionare a activitatii de prevenire si protectie;

15)colaboreazd cu conducatorii locurilor de munca si cu angajatorul in vederea desfasurarij
activitatii in bune conditii si a implementarii masurilor de protectic in unitate.

C.9. Prz'vindaplicareaprevederilorOrdz’nuluz' nr. 1.761*)din 3 Septembrie
2021pentruaprobareaNormelortehniceprivindcurétarea,
dezinfectiagisterilizareainunité];ilesanitarepublicesi private, evaluareaeficacititiiprocedurilor de
curé;eniesidezinfec];ieefectuateincadrulacestora,
procedurilerecomandatepentrudezinfectiaméinilorinﬁmctie de nivelul de risc, precum simetodele
de  evaluare a deruldriiprocesului  de steri1izaresicontroluleﬁcien;eiacestui, cu
modificirilesicompletarielulterioare -

RespectéNormeletehniceprivindcuré;area, dezinfecjciasisterilizareainunitétilesanitarepublicesi
rivate, tehnicii de lucrusiinterpretarepentrutestele  de evaluare a eficienteiprocedurii  de
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curdteniesidezinfectie, procedurilorrecomandatepentrudezinfec;iaméinilor, infunctie de nivelul de
risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelorchimiceinfunc;ie de suportul care urmeazisi fie
tratatsi a metodelor de evaluare a derulariisieficienteiprocesului de sterilizare conform Ordinuluj

nr. 1.761*)din 3 septembrie 2021.

C.10.Privind Clauzd de confidentialitate:
1) Conformecoduluietic al organizatieiprofesionale care a eliberatcertificatul de liberdpractics ;
2) conform modului de gestionare a datelor cu caracter personal, cu respectarea

reglementarile Regulamentului(UE) 679/2016, (Regulamentul general privind protectia
datelor "GDPR";

3) Are acces 1a documentele pacientilor internati in sectia sa;

4) Respectarea confidentialititii datelor pacientilor este obligatorie, chiar si dupd decesul
acestora;

5)S& respecte cu strictete procedurile interne refritoare la protecfia datelor cu caracter
personal;

6) Sé pistreze in conditii de strictete parolele $1 mijloacele tehnice de acces Ia datele cu
caracter personal pe care le prelucreazi in virtutea atributiilor sale de serviciu;

7)Nu va divulga nimanui $i nu va permite nimanui s ia cunostintd de parolele si mijloacele
tehnice de acces in sistemele informatice pe care le uitilizeazs in desfisurarea
atributiilor de serviciu;

8)Nu va copia pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile 1n sistemele
informatice ale societdtii, cu exceptia situatiilor in care aceasti activitate se regiseste in
atributiile sale de serviciu sau a fost autorizatd de catre superiorul siu ierarhic;

9) Si interzici in mod efectiv $i sd impiedice accesul oriciruj alt salariat 1a canalele de
accesare a datelor personale disponibile pe computerul spitalului cu ajutorul ciruia isi
desfisoard activitatea;

10)S& manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in
virtutea atributiilor sale cu cea maj mare precaufie, atit in ce priveste conservarea
suporturilor, cit si in ce priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite in
procedurile de lucru;

11)Nu va divulga nimanui datele cy caracter personal la care are acces, atit in mod
nemijlocit, cét i, eventual in mod mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea
datelor cu caracter personal se regiseste in atributiile sale de serviciu sau a fost
autorizatd de cétre superiorul siu jerarhi

12)Nu va transmite pe suport informatic si nici pe un altfel de suport, date cu caracter
personal, citre sisteme informatice care ny se atla sub controlul spitalului sau care sunt
accesibile in afara locului de muncd, inclusiv stick-uri USB. HDD, discuri rigide, cisute
de e-mail, foldere accesibile , intranet sau orice alt mijloc tehnic

13)intelegerea necesitdtii controalelor de securitate g informatiilor pentru a proteja
confidentialitatea, integritatea si disponibilitatea informatiilor Incredintate;

14)Protejareainforma;iilorsiresurselorimpotrivautilizériisaudivulgériineautorizate;

15)Protejareadatelepersonale, private, sensibile de utilizareasaudivulgareaneautorizaté;
16)RespectareaPoliticii de utilizareacceptabili a retelelorsisistemelorinformatice care
asiguréfurnizareaserviciiloresenyiale;

17)Raportarea incidentelor sau punctelor slabe de securitate a informatiilor catre seful

| ierarhic direct si citre Responsabilul NIS desemnat




D. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

—

1.Sfera relationaldinterna:

a) Relatiiierarhice:

subordonatfati de: director medical, manager, medic

sefsectie,

superior pentru:personalulsectiei — cadre medii

b) Relatiifunctionale:

cu personalulaltorsectii/ mebrijcomisii

¢) Relatii de control:

Nu necesita

d) Relatii de reprezentare:

spitalul in relatia cu pacietulsiapartinitoriiacestuia

2.Sfera relationaliexterni:

a. cu autoritatisiinstitutiipublice:

pe baza de delegatie de reprezentare

b. cu organizatiiinternationale:

pe baza de delegatie de reprezentare

C. cu persoanejuridice private:

pe baza de delegatie de reprezentare

3.Delegare de atributiisicompetents

Medic primar/specialist din cadrulsectiei

E. intocmit de:

1.Numele siprenumele

2.Functia de conducere

3.Semnitura

| 4.Data intocmirii

F. Luat la cunostinti de
ocupantulpostului

1.Numele siprenumele

«Angajat»

2.Semnitura

3.Data

G. Contrasemneazi

1. Numele siprenumele

2.Functia de conducere

3.Semnitura

| 4.Data intocmirii

L]
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